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Senke-Info Beértgyviteli Rendszer

Felhasznalbi utmutatd

(param00.htm)

Paramétere

Az allando jelleg adatoknak az egysZeforméaja. Altalaban kodot és megnevezést tartalimazn
Ezeket az adatokat indulaskor kell megadni és dsmar hasznalata soran kell karbantarte
valtozasokat.

Kéd
Az adott paraméterfajta azonositasara szolgal, médosithatd. A paraméterfajtan belll két az
kod nem létezhet.

Megnevezés
A kod altal azonositott paraméterhez tartozé széségjras.

A paraméterek berogzitése

A kdd és a megnevezés rogzitése egyarant kételez

A kéd medbe altalaban szamok rogzittilet

A megnevezés mébe olyan szdveges informacidkat kell rogziteni, lgim# kitiinik annal
tartalma.

A paraméterek hasznalata

Az adatrogzités folyaman hivatkozni mindig a kokied.

A kdédhoz tartoz6 megnevezés altalaban megjelekhddadgzitését kovéen.

A kod medbn tartdzkodva tdbbnyire az F4 billedtel kérhet az adott koédhoz tarto
paraméterfajtanak laddjegyzéke Ezen a képerriyn kdd vagy megnevezeés sorrendben lehet ke

és a keresést kovien kivalasztani.
(paramO01.htm)

SZJA csoporto

Az SZJA csoportok az SZJA térvényben egymastolkidézelend adbdalap-ado viszonyokat
hatarozzak meg.

Minden SZJA tételtegy-egy csoporthoz kell besorolni.

Az 6sszevonand6 jovedelemhez tartotd szja tétedepartja az 1-es kod.

A rendszerben tovabbi szja csoportokat lehet kitdak amennyiben a foglalkoztatas miati
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szikseéges (PIl. sz«i dijak, megdizas dijak, osztalékok
Egy szja csoporthoz tbbb szja tétel tartozik (légblegy adbalapot kéfeés egy szja éleg) és eg
szja tételhez tébb jogcim tartozhat.

Kéd
Tartalma 01 és 99 kozott lehet. Nem modosithat6.

Megnevezés

Kitoltése koteleé.
(param02.htm)

Munkabérrel ellatatlansa

A munkabérrel ellatatlansag adatainak rogzitdsavajarulek bevallamiatt sziikséges.

Az APEH altal kozolt adattartalommal kell feltdlieriEzeket az adatokat kozpontilag kezel
valtozas esetén kildunk frissitést.

A dolgozok munkabérrel valo ellatatlansag adatandgizitesénél az itt megadott kodokra lehet
hivatkozni.

(param03.htm)

Kifizetéhely

A bérelszamolasi lapokyomtataskor kifizéthely sorrendben csoportosithatok.

A kifizetési jegyzéks kifizetbhelyenként készll.

Ha allomanycsoport szerinti sorrendet szeretnémdtqr azallomanycsoporés a kifizebhely
koédokat azonos madon kell kialakitani.

A kifizetéhelynek akkor van szerepe, ha a bér fizetése kazhpéa torténik. A fizikailag egy helyen
torterd kifizetéseket kell azonos kddon kezelni.

Minden dolgoz6t be kell sorolni egy kifizdtelyhez. Ujbelép dolgozénal az alapértelmezett kod az
1-es.

Ha az egész vallalkozasban csak egy helyen tokdrmktés, vagy lakossagi folyészamlara utaljak a
fizetéseket, akkor elegetidz 1-es kod.

Kéd
Tartalma 01 és 99 k6zott lehet. Nem modosithat6.

Megnevezés

Kitoltése kotelea.
(param04.htm)

Iskolai végzettsé

A lehetséges iskolai végzettségeket kell egy-egiokderogziteni.

Minden dolgozét be kell sorolni egy iskolai végzétihez. Ujbelépdolgozonal az alapértelmezett
kod az 1-es.

Az iskolai végzettség munkalgyi adat, szamfejtésikurs szerepe.

A rendszer a besorolas alapjan kégskiblai végzettséq szeriristat.

Kéd
Tartalma 01 és 99 kozott lehet. Nem modosithat6.

Megnevezés

Kitoltése kotelea.
(param05.htm)

Szakképzettst
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A lehetséges szakképzettségeket kel-egy kdédon berogzitel

Minden dolgozét be lehet sorolni tobb szakképzgtieg, de egyhez sem kotdiez
Munkatgyi adat, szamfejtéskor nincs szerepe.

A rendszer a berdgzitett adatok alapjan készkképzettséq szeritistat.

Kéd
Tartalma 01 és 99 kozott lehet. Nem médosithaté.

Megnevezés

Kitoltése kotelea.
(param06.htm)

Tanfolyami végzettség

A lehetséges tanfolyamokat kell egy-egy kddon beitégi.

Minden dolgozét be lehet sorolni tobb tanfolyamhae egyhez sem kételiez
Munkatgyi adat, szamfejtéskor nincs szerepe.

A rendszer a berdgzitett adatok alapjan kéamiblyami végzettségzerinti listat

Kéd
Tartalma 01 és 99 kozott lehet. Nem médosithaté.

Megnevezés

Kitoltése koteled.
(param0Q7.htm)

Allomanycsopor

Az itt megadott kddok valamelyikéhez kell mindengiao6t besorolni.

A bérszamfejtés kimutatasainal fontos szerepetijgta listak tobbsége allomanycsoport bontasban
készdl.

Az allomanycsoportoknak a vallalkozas szervezétpigeset kell tukroznie.

Ujbelép dolgozonal az alapértelmezett kod az 1-es.

Kéd
Tartalma 01 és 99 kozott lehet. Nem mdédosithat6.

Megnevezés

Kitoltése koteled.
(param08.htm)

Alkalmazas mildsége

Az alkalmazas mitsége adatainak rogzitésbavi jarulék bevallamiatt sziikséges.

Az APEH altal kozolt adattartalommal kell feltdlieriEzeket az adatokat kézpontilag kezel
valtozas esetén kuldink frissitést.

Minden dolgoz6t be kell sorolni egy alkalmazas éséghez. Ujbelépdolgozénal az

alapértelmezett kod 20.
(param09.htm)

Besorola:

A vallalkozasban alkalmazott besorolasok rogzigsgolgal.

Minden dolgoz6t hozza kell rendelni egy kédhoz. el dolgozonél az alapértelmezett kod az 1-
es.

Munkalgyi adat, szamfejtéskor nincs szerepe. Asasda dolgozéhoz rendelt kod alapjan készit
besorolas szerir listat
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Kéd
Tartalma 01 és 99 kozott lehet. Nem modosithat6.

Megnevezés
Kitoltése koteleé.

Alkalmazott/fizikai

Tartalma A vagy F lehet.
(param10.htm)

Munkarend

A véllalkozéasban alkalmazott teljes és részmurikadefinidlasara szolgal.

A SZORZzO0 adatmeiben a munkarendhez tartozé egy napéadedolgozandé 6rak szamat kell
berbgziteni.

A rendszer a dolgozéhoz rendelt kod alapjan késaitkarend szerinti listat.

Szamfejtésnél a rendszer a berdgzitett napokairadrzan megadott ertékkel beszorozva képezi a
ledolgozott érak szamat.

Minden dolgoz6t hozzé kell rendelni egy kodhoz.dl§igs dolgozénal az alapértelmezett kod az 1-
es.

Kéd
Tartalma 01 és 99 kozott lehet. Nem médosithaté.

Megnevezés
Kitoltése koteleé.

Szorzé

Nem lehet negativ szam. A napi munkadra szdmaniegiadn
(param11.htm)

Szja s&

Az 6sszevonando jovedeletiitszamitando személyi jovedelemaddlel meghatarozasahoz
szikseéges.

A mindenkori szja térvény szerinti savokat kelkédmaznia.

Felss hatar
Tartalma 1 és 99999999 koz6tt lehet. Mddosithaiadlg kell lennie egy 99999999-es sornak.
A kovetked sav also hatara automatikusan diz@&kav fel$ hatara +1 lesz.

Szazalék

Nullanal nagyobb lehe
(param12.htm)

Fizetési kategoriak
A létszambér statisztikai listahogziikséges kategoriak féleatarait kell megadni.
A listan sdvonként egy-egy sor lesz.

Felss hatar
Tartalma 1 és 99999999 kozott lehet. Modosithaiadlg kell lennie egy 99999999-es sornak.

A kovetked sav alsé hatara automatikusan d@z&kav felé hatara +1 lesz.
(param13.htrr
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FEOR kédok

Be kell rogziteni a vallalkozasbartfrdulo FEOR adatokat.

Minden dolgozéhoz legalabb egyunkakérthozza kell rendelni.

A munkakorhdz az itt tarolt FEOR kddok kozul kelfdasztani a megfeléd.

FEOR kéd
0001 és 9999 kozott lehet, a FEOR jegyzék szeelhkikolteni. Nem modosithatd.

Megnevezés

Kitoltése koteleé.
(param14.htm)

Alapparamétere
A rendszer rikddését alapvéen befolyasold, modosithatd paraméterekjtgynenye.

Kifizetési idészak

1 esetén minden lista egyszerre készil. 2 esdtdizetéssel kapcsolatos listak elkulonitblet
llyenek abérelszamolasi lgkifizetési jegyzék és a kimutatasok egy része.

Akkor kell kettest megadni, ha a szellemiek éz&kdiak szamfejtése és kifizetéséhen elkilont
egymastol.

Telephely, Ggyintéd neve, telefonszama, adoszam
A vallalkozas és program ked@nek adatai. A bevalldsokra nem ezek, hanem alfagitatoné
rogzitett adatok kertlnek.

Tételes EHO napi 6sszege
Ha a tételes EHO jogcimnél a 16-ssamitasi algoritmusan megadvaho veégi szamfejtéskos
program a berdgzitett napokat az itt megadott gggtdogja felszorozni.

Maximum érdekképviseleti tagdij
A havonta maximalisan levonhat6 6sszeget kell @gatni. A program szamfejtéskor ezt a kor

figyeli.

Napi jarulék alap maximum
Az éves jarulek maximumszamitashoz sziikséges adat.

Atlag havi 6rak szama
A jogcimhez rendelhétszamitasi algoritmusokozil azok hasznaljak, ahol a havibéres dolgox
oréra e8 bérét kell meghatarozni.

Havi fizetett napok
A 12 honapnak megfelélnapokat kell berégziteni a TB naptar alapjan. Ailbévosztészama le
az egy napra éér meghatarozasanal.

Atlagbérszamitas
1 esetén a program a 4 negyedéves, 2 esetén nmusdigaz utolsO negyedéves adatokat -
figyelembe az atlagbdl vakzamitasoknal

Szamfejtés ellerzés

Szamfejtéskorl esetén a szamfejtett napok szamat a targyéstiefiznaphoz, 2 esetén a naj
naphoz elleérzi. 3 esetén nincs elléreés.

Szamfejtett napoknak a program a 20-as jogcimctomomegadott jogcimek napjait tekinti.
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Munkaltato altal fizetendé betegszabadsag napok szar

A targyévben érvényes maximum napok szamat kelladheig A program szamfejtéskor figy:
hogy a dolgozénal az itt megadott napnal tobb aatavben nem szamfejtléetEhhez @lzetesen
8-asjogcimcsoportnélel kell sorolni a betegszabadsagnak @siils jogcimeket.

Teljesitmény jogcimek

Alapbér/ pihegnapi pétlék/ tnnepnapi péték/ prémium (alap/ délosd éjszakai/ Unnepnapi
program ateljesitmény elszamolasndéirtak szerint az itt megadott jogcimekre haln@oz
teljesitményadatokat. Ha van teljesitmény elszasnali@or koteleZ megadni ezeket a jogcimeket.

Adojovairas szazalék, havi maximuma
Az adotorvenyben meghatarozott aktualis mértékikbtdealmaznia, a program ez alapjan szan
a figyelembe vehétadéjovairast a@sszevonando jévedelem szjélety meghatarozasanal.

Alapparaméterek mentése
A gomb megnyomaséaval az aktudlis allapotot meritketj. Ha mentés nélkil Iépnek ki, a

valtoztatasok nem lesznek letarolva.
(param15.htm)

Rendszerparaméter:
A rendszer ikddését alapvéen befolyasolo, nem maddosithatd paraméteréitgynénye.
Ezek az adatok installalaskor lettek megadva, méiksk csak a fejles#t segitségével lehetséges.

(torzs00.htm)

Torzsek

Az allando jelle§y adatoknak az 6sszetettebb formaja. Altalaban eggasité kddot, megnevez
és tobb leir6 adatot tartalmaznak

Ezeket az adatokat indulaskor kell megadni és dsmar hasznalata soran kell karbantarte
valtozasokat.

Kéd
Az adott torzsfajta azonositdsara szolgal, nem siftatd. A torzsfajtan belll két azonos kod
létezhet.

Megnevezés
A kdd altal azonositott paraméterhez tartozé szésdégjras. Ennek tartalma fejezi ki a kod jelert
a rendszerben, ezért egyértéém kell megfogalmazni.

Leiré adatok
Olyan adatok, amelyeknek a rendszerben szamitésdistdzasoknal szerepe van (pl. jogcim t
elszamolasi szamla) vagy a torzs mas jéllegonositasara szolgal (pl. foglalkoztatd c
adoszama).

A torzsadatok berdgzitése

A kéd és a megnevezés rogzitése egyarant kétebereird adatok jelentésitfliiggéen lehetne
opcionalisak. Egyes leir6 adatok tartalmadid®zheti tovabbi leir6 adatok hasznalat:
koteledségét vagy tiltdsat (pl. ha a dolgozé magan nypgdjtar tag, akkor a tagsag kezc
koteled kitdlteni, egyéb esetben a program atugorja).

A koéd medbe altaldban szamok rogzitblet A megnevezés méhke olyan széveges informacié
kell rogziteni, amelydl kitinik annak tartalma. A leir6 adatok tartalma jelettd!| fluggoer
valtozik

A torzsadatok hasznalata
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Az adatrogzités folyaman hivatkozni mindig a kokied.

A kédhoz tartoz6 megnevezés altalaban megjelekddadgzitését kovéen.

A koéd medn tartdzkodva tébbnyire az F4 billedtyel kérhet az adott kddhoz tartozo t6
kodjegyzéke Ezen a képeriyn kdéd vagy megnevezés sorrendben lehet keresni ksresmeés

koveten kivalasztani.
(torzs01.htm)

Foglalkoztatd

A rendszer alkalmas konywélodakndl valé tizemeltetésre, ennek megéeleltobb foglalkoztato
nyilvantartasara. Minden dolgozot be kall majd sarealamelyik foglalkoztatohoz. Ebben a
torzsben az 6sszes olyan adatot taroljuk, amelyreritszerekhez valé adatatadashoz sziksége
nem koényvediroda hasznalja a programot, akkor a foglalkoztatatait az 1-es kédhoz kell
berdgziteni, mert a dolgozonal a foglalkoztato @ttgimezett kodja 1 lesz.

Kod: tartalma 1 és 999 kozott lehet, nem maédosithato.

Megnevezéskitoltese koteleé.

Természetes személy/Foglalkoztatdartalma T/F lehet

Foglalkoztatd MNYP hozzajarulasa (%): csak akkor kell kitblteni, ha a foglalkoztatd maga
nyugdijpénztari kiegészitést juttat a dolgozoknak.

Addoszam: kitoltése nem koteléz de ha a foglalkoztaté (maganszemély) rendelkadédszammal,
akkor be kell irni!

Addazonosito jel:kitdltése nem koteléz de ha a foglalkoztatd természetes személy, akxdeell
irni az adéazonosito jelét.

TB térzsszam:kitdltése nem koteléz nyenyiatadashohasznalt adat, a TB-s nyenyi regisztracios
adatok szerin kell kitolteni.

KSH szam:kitoltése nem kotelégz a rendszer jelenleg nem hasznalja.

SZJA algoritmus: tartalma 1 (szja torvény) vagy Rozelit modszey lehet, a dolgozoknal
szamfejtéskor az dsszevonando jovedel@rmbamolt személyi jovedelemaddlelg
meghatarozasanak maédszerét kell itt meghatarozni.

Bankszamla:kitdltése nem koteldy a rendszer jelenleg nem haszndlja.

Cim: az iranyitészam, telephely kit6ltése kotéleaz utca, hazszam opciondlis, mas rendszereknek
valé adatatadasnal hasznalja a program.

Kapcsolattart6 telefonszama, nevekitdltésiilk nem koteléyz mas rendszereknek valé adatatadé
hasznalja a program. A telefonszamot elvalasztaktarek nélkil kell beirni.

Levelezési cimkitoltése nem koteléz mas rendszereknek valé adatatadasnal haszraijeysam.
Kiegészith adatok a havi szja és jarulék bevallashozaz adatok kitdltése nem kéteteahavi ado

eés jaruléek bevallakitoltési utmutatdja szerint kell eljarni.
(torzs02.htm)

Szja téte

Tartalmanak tikroznie kell a mindenkori szja toéen leirtakat. Az 1-eszja csoporthokell
besorolni az 6sszevonando jévedelemhez kapcsobbeléket (rendszeres, nem rendszeres
jovedelem, csaladi kedvezmény, adéjovairas, séleg, stb.). Tovabbi csoportok definidlasara
akkor van szikség, ha vannak olyan megbizasi dijgkn adozoé jovedelmek, amelyek
értelemszdien nem az 6sszevonando jovedelem kategéridjabi.esne

Az szja tételek kialakitasaban segkilépok adatlapjaés amunkaltatéi igazoladNagyjabol
kimondhato, hogy az szja tételeket gy kell kigkahii, hogy ezen adatlapok egy-egy soraba az szja
tételen halmozott adat atirhato legyen. Természeteem kell az adatlapok minden sordhoz szja
tételt kialakitani, hanem csak a vallalkozéast érsurokhoz.

Szamfejtéskor minden jogcimhez hozzarendélegy-egy szja tétel, amin a program a szamfejtett
adatot, vagy annak meghatarozott részéjtgyi fogja. Nem kell minden jogcimhez szja tételt
rendelni, csak azokhoz, amelyeknek adatai valamifgemaban befolyasoljak az szja
elslegszamitast vagy az év végi szja veégelszamolggtsHa tétel tébb jogcimhez is rendethl.
munkaviszonybol szarmazo6 rendszeres jovedelenié&gfhez havibéres alapbér, érabéres alapbér
stb..
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Kod: tartalma 01 és 99 koz6tt lehet, nem médosithat@-Asnek specidlis jelentése van, a proc
ide gyijti az adoterhet nem visieJaranddsagot.

Megnevezéskitoltese koteleé.

Szja csoport léteznie kell a paraméterek kozott. Az 6sszevoaginedelemhez tartozd SZJA
tételeknek azonos csoporthoz kell tartozniuk (lakgértelmezés), ha a rendszerben létezik pl.,
osztalék, szefu dij, tiszteletdij, akkor ezeket addzasi fajtankeélrkell kiléniteni egymastél egggy
csoporton. Egy csoporthoz legalabb 2 szja tétdhadikartoznia, (egyik az adéalap, a masik az
adoebleg gyijtésére) €s minden szja tételhez legalabb egynuegdiell majd rendelni.

Tipus: az szja tétel szamitasban val6 szerepét hatamoegaO=nem jatszik szerepet, +/-
1=adoalapot novel/csokkent, +/-2=adot ndvel/csokken

Szazalék:az szja tétel 6sszegénekifigseében jatszik szerepet. A szamfejtett dsszegatadott
szazalékét veszi figyelembe az SZJ8ledy meghatédrozasadhoz (pl. megbizasi dij 90 %-a0k&
koltségatalannyal kell szamolni). Ha a teljes s#jiett dsszeget figyelembe kell venni, akkor
tartalma 100.

Rendszeres jovedelem (I/N)dsszevonandé jovedelem szjélefjének meghatarozasanal van
szerepe. Ha tartalma ,I” és a tipus 1, akkor a anwga térvény szerinti rendszeres jovedelemként
fogja kezelni az ide halmozott adatokat. Ha tartali” é€s a tipus 1, akkor a program nem
rendszeres jovedelemként az évésesletitett rendszeres jovedelemhez fogja hozz&adni
targyhdnapban olyan jogcimen szamfejtett 6sszagetlyhez ezt az szja tételt rendelték (szja

torvény,szja ebleqg szamitas kozetitmodszerrel
(torzs03.htm)

Jogcim

A bérszamfejtés alapja, kifizetés, levonas (L) vdwdrjarulék kotelezettség (B) jelliédehet
Indulaskor régziteni kell egggy soron az 6sszes olyan kifizetést vagy levoaasglyre napot, oOr:
forintot szamfejtenek a dolgozoknak.

Hasznalata étt meg kell érteni a rendszerben alkalmazott SZ3éport — SZJA tétel jogcim
valamint a jogcim — jogcimcsoport valamint a jogeipogcimcsoport — adatfigé osszefliggések:
A tdrzsben talalhatok beépitett jogcimek is.

Kéd: tartalma 100 és 980 kozott lehet. Nem mddosithato.

Megnevezéskitoltese koteleé.

Csoport: T(torzsbeér), K(kiegészitbér), P(potlek), A(egyéb bruttd bér), J(TB jutitdE(berjelled
egyeb juttatas), L(levonas), N(nem fizetett taupllX(egyéb), B(bérjarulék kotelezettség) lehe
bérelszamolasi lap és a jogcim dssdeadtitt felsorolt csoportokra 6sszegzett sorokaalimaz.
Szé&zalék: az alapértelmezés 100, nullanal nagyobb lehet.oAlell fellirni, ha meghataroz
sz4zalékot kell szamolni (betegszabadsag, nyugdgjd tulora potiék, munkavallaléi jarulék, stb.)
Szamitasi kod: negativ szam nem lehet, csak akkor kell kit6lteai,ahmellékletben meghatéro:
algoritmusok valamelyikét rendelik a jogcimhez.c®@k ,L” (levonas) csoporthoz rogzitheezt ¢
kodot a részletfizetésekhez kell megadni.

Bérelszamolas:l vagy N lehet. ,N"- el azokat a jogcimeket kdlaéni, amelyek a netto kifizetetd
nem maédosithatjak (pl. étkezési jegy, tételes EHO).

Kdnyvelési feladas | vagy N lehet. ,N”- el azokat a jogcimeket kellathi, amelyek$l nem szabe
a rendszernek konyvelési tételt képeznie (pl. &kieegy, ha a pénztar ad fel adatot a kény
felé, de az analitikat a bérben vezetik).

Szja tétet 1éteznie kell az SZJA tételek térzsben, ha kitdl@sak akkor kell kitolteni, ha a jogc
valamilyen formaban részt vesz az SZJélegyszamitasban (munkaviszonybdl szarmazo rend:
jovedelem, szja o6leg, stb.). A program a jogcimre havonta szamtejtetint SZJA tételne
megadott szazalékat az itt megadott SZJA kdédhégigiolgozonként.

Jogcimcsoport Ha kitoltik, akkor 1éteznie kell a jogcimcsoportaében. Csak akkor kell kitolte
ha a jogcim 6sszegét mas kifizetések adataibdkkalinolni (nyugdijjarulék, munkavallaloi jarul
stb.). Ebben az esetben az itt megadott kodhogeinmsoport térzsben fel kell sorolni azok
jogcimeket, amelyek a szamitas alapjat kép
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Elszamolasi szamla:Az érvényes szamlarend szerint kell kitdlteni (albban 471 vagy ann
aldbontasa). Ha a konyvelési feladas=,N”, akkpragram atugorja.

Ellenszamla: Csak akkor kell kitdlteni, ha a dolgozé besorol&sliséghelyén megadotéKonyvi
szam helyett az elszamolasi szamlaval szemben ¢Résyivi szamra kell kényvelni a szamfej
O0sszeget (levonasok, TB jeliedcifizetések). Ha a konyvelési feladas= ,Ndkkor a progral
atugorja.

Aldbontas: Ha kitoltik, akkor a rendszer a konyvelési feladastelszamolasi szamlaval szerr
konyvelt ©konyvi szamon belll az itt megadott aldbontds srerészletezi. Ha hatdsete:
szamlaosztalyba konyvelés van, akkor a rendszatationtas helyett kbltségnekdnyvi szamc
kér be. Ez csak akkor rogzithetha az €z6 mezd nincs kitbltve, vagy az espozicidja 6, 7
Ezekben az esetekben viszont a kéltségnem kitokiedes) €s az els pozicid csak 5 lehet. He
konyvelési feladas= ,N”, akkor a program atugorja.

Munkaaddéi TB jarulék: Tartalma ,I”, ha a kifizetés jogcim jarulék kotelés ,N”, ha nem. I
esetén a program bejegyzi a jogcimet a 10-es jarpuiporthoz.

Munkavallal6oi nyugdijjarulék: Tartalma ,I”, ha a kifizetés jogcim jarulék kételés ,N”,ha nerr
.I” esetén a program bejegyzi a jogcimet a 11-gsiimcsoporthoz.

Munkavallaléi jarulék: Tartalma 17, ha a kifizetés jogcim jarulék kotelés ,N”, ha nem. )l
esetén a program bejegyzi a jogcimet a 12-es jarptiporthoz.

Munkaaddi jarulék: Tartalma ,I”, ha a kifizetés jogcim jarulék kotelés ,N”, ha nem. ,I'esetén
program bejegyzi a jogcimet a 13-as jogcimcsopartho

Erdekképviseleti tagdij: Tartalma ,I”, ha a kifizetés jogcim jarulék kotslés ,N”, ha nem. I
esetén a program bejegyzi a jogcimet a 14-es japuiporthoz.

Munkavallaléi egészségbiztositasi jarulekTartalma ,I”, ha a kifizetés jogcim jarulék koteles
.,N”, ha nem. I esetén a program bejegyzi a jogefra 18-as jogcimcsoporthoz.

Nap, Ora, Széazalék, Forint, Kalkulacios egység (kislégvises), Munkaszam rogzités:Tartalmul
" vagy ,N” lehet. Szamfejtéskomz ,I"- vel ellatott me#ben rogzithdt adat, az ,N"-el ellatot
mezt atugorja a program.

Bérjovedelem: Tartalma ,I” vagy ,N” lehet. Az ,I"vel jelolt kifizetések alapparaméterek
meghatarozott szazalékabol fogja a program az edivigst szamolni.

GIRO jogcim: Csak akkor szabad kit6lteni, ha olyan atutalasan §z0, amelyet a rendsze
készithet GIRO formatumtatutalas fajlbarkivannak tovabbitani a szamlakézpEnzintézethez.
Torlésjel: Tartalma ,I” vagy ,N”. A torlésre jel6lt jogcimre nem lehet szamfejtenigdimet tordlr
a rendszerl nem lehet, mert a bértorténetben szerepelhet mégra mar t6bbé nem akari
szamfejteni az adott jogcimre, akkor toroltre édlitani.

(torzs04.htm)

Jogcimcsoport

Azokat ajogcimkddokatvagy SZJA qyijté kodokat tartalmazza szilkség esetén akar vegye;
amelyeket egy Kitlintetett sorszammal jeldlve (jogzsoport kod), logikai egységként kezel
egyutt. A rendszerben vannbképitett csoportglés a hasznalat soran definialhatdk Uj csopos:
Vannak bizonyos jogcimek, (pl. a nyugdijjarulékpgda képed jogcimek) amelyek egyfajta logi
szerint egy csoportba tartoznak, és ezeket egyigteménk kezelni a rendszerben. El
létrehozunk egy jogcimcsoportot (pl. a 44- nyugdijjarulék alap), és utana felsoroljuk azd
tartozd jogcimeket és a tovabbiakban bizonyos Relye(pl. jogcim torzs) az igy felsor
jogcimekre egyetlen kéddal hivatkozhatu

A jogcimcsoport egy fej sorbdl all, ahol a kddoteéémegnevezést adjuk meg és té@esges szar
lab sorbdl all, ahol a csoportba tartozé jogcimelszija tételeket adjuk meg. Ugyanabbe
csoportban ugyanaz a jogcim csak egyszer szerépekeugyanaz a jogcim tdbb csoportbe
eléfordulhat, hiszen pl. az alapbér nyugdijjarulék,ésgségbiztositasi jarulék, TB jarul
munkavallaléi jarulék stb. alapjat képezi egyszeé® ez azt jelenti, hogy az 0Osszes i
jogcimcsoporthoz meg kell ad

Példa

A munkavallal6i jarulék alapjat kép&zogcimeket a 12s csoporthoz kell berbgziteni. Hi
munkavallaléi jarulék levonas jogcimkodja 204, sdéka 1.5, akkor a 2-es jogcimnél a szaza
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mezébe 1.5-6t kell irni, a jogcimcsoport kodhoz -t kell megadni, a jaruléknak levonas csoporti
kell lennie és a bérelszamolas tartalmanak ,I”- nledl lennie. Ennek eredményekép
szamfejtéskor a program a 204-es jogcimcsoporteonja a dolgozotdl a 18s jogcimcsoportn
felsorolt jogcimek kdzll a dolgozonal aktualisaarafejtett jogcimeken szerépbsszegek 1.5 %-at.

Kod (fej adat): tartalma 100 és 999 kozott lehet. Nem mddosithaté.
Megnevezés (fej adat)kitoltése koteled, 100 alatti csoport megnevezése nem modosithato.

Jogcim/szja tétel (sor adat): gogcimtérzsben vagy SZJA tételek térzsben kedldgie. Kifizetés ¢
levonas jogcim egyarant megadhat6. Szazalékowmsttdz példaul nettd dsszeget kell szamolte
rendszerrel, ebben az esetben az adott csoportBaamitasban résztue@vevonasokat is fel ke
sorolni. 100 alatti kodot az szja tételek kozod) felettit a jogcim térzsben ellétiz a program.
Szazalék (sor adat):az alapértelmezés 100, nullanal nagyobb lehet.oARtell felllirni, he
meghatarozott szazalékot kell szamolni (pl. Tistth] 90 %at kell figyelembe venni a
jaruléknal

(torzs05.htm)

Adatgyijto

Kiprébéldsa leginkabb az élsszamfejtéstkdvetien lehetséges, mert akkor méar van ad
rendszerben.

Ez a torzs dleg kimutatasok készitésére hasznalhat6. llyenrlkatién is, amelynek elkészitésé
nem beépitett adattartalmat ir ki a rendszer. Adlsdartalmat adatgijtével lehet kialakitani ¢
barmikor médositani. Egy-egy adatijiyy kod egyegy listat jelol. Meg lehet hatarozni, hogy az &
listanak adott sora egy konkrét jogcim vagy egyciogsoporthoz tartozé dsszesités napjat,
vagy forintjat tartalmazza. Ha felmeril halmoz&temzési igény, konnyen elképzelhdtogy eq
adatgyijt6 segitségével a rendszerben talalhatdé adpéyy lista valamelyike hozza a kiv
eredményt. Abérkarton kialakitAisdhoz mindenképpen meg kell ismerni enaetunkciénak
hasznalatat is, de ezt nem szikséges indulaskotenmeg A program a szamfejtett adatc
bértorténetberérolja és az adat tarolasaig utélagosan is bamailakithaté a bérkarton. Ezt agy |
elképzelni, hogy az 6sszes szamfejtett adat readétke all és hogy etlbmit akarunk listazni ¢
hogyan csoportositjuk, azt ks is eldonthetjuk. Egy adatijy6 egy fej sorbdl és maximum 9
lab sorbdl all. Annyi I14b sort kell kialakitani, &ty csoportositani, gjteni kivant feladat van |
adott listan.

Fej adatok
Kod: tartalma 10 és 999 koz6tt lehet. Nem moédosithatdl-&s kod alapértelmezetten a bérkarton.
Megnevezéskitoltése koteleé.

Sor adatok

Sorrend: A kédon bellli, egyl folyamatos sorszam, a rendszer automatikusaningédl ¢
kovetkedt. A sorszam nem modosithatd a kdédhoz tartozéd serdknanal nagyobbra. Modos
esetén a rendszer atrendezi a tételsorokat santarekwbe.

Jogcim/csoport:,J” vagy ,C” lehet, ,J” esetéipgcim vagyszja gyijté kédja adhaté meg a sorh
,C” eseténjogcimcsoporkadd.

Kod: ha az €1z6 me tartalma ,,J”, akkor gogcimtorzsben (99 folotti) vagy SZJA tételek gher
(100 alatti) kell 1éteznie, egyébként a jogcimcstgo kozott. Az adott kimutatds jelen sora a
megadott szja tétel vagy jogcim adatat vagy jogsaporthoz felsorolt jogcimek dsszesitett ad
fogja tartalmazni.

Egység: artalma N (nap), O (6ra) vagy F (Ft) lehet. ,N” #sea kdédhoz tartozé napokat, ”,0
esetén az orakat, ,Fésetén a forintokat fogja figyelembe venni a reedsBZJA tétel eset
tartalma csak ,F” lehet.

Szazalék: az alapértelmezés 100, nullanal nagyobb lehet.oAlKell feltlirni, ha meghataroz
sz4zalékot kell szamolni (pl. Tiszteletdij 90 %éll figyelembe venni a tb jaruléknal)
Megnevezéskitoltése koteles, alapértelmezésként a kddhoz tartozé szja tétel jogcim vagy
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jogcimcsoport neve jelenik meg. Itt kell berégzit@nadott sor tartalmara utal6 megneve

Példa

- afeladat az, hogy gjtse 6ssze a program a nyugdijjarulék alapokatsegyan a kartonon

- afeladat az, hogy irja ki a program a szamfegteibadsagok napjait

- afeladat az, hogy irja ki a program a munkavisbohgzarmazo6 rendszeres jovedelmet

- afeladat az, hogy gjtse 6ssze a program a nettd bért egy sorban

A fenti 4 adatot egy listan kell megjeleniteni.

Elssként létrehozunk egy jogcimcsoportot 280koddal, ahol felsoroljuk az dsszes kifizetéleésna:
jogcimet, amely barmelyik dolgozénaléfordulhat és része a nettd bérnek. Ezutan berdzibi
adatgyijtonél egy fej sort, pl. K6d=10, Megnevezés="mintadeld. Ezutan annyi lab sort rogziti
amennyi feladatot kell megoldani.

1. feladat: sor=1, J/C="C”, k6d=11, megnevezés="algp”, egység="F", %=100

2. feladat: sor=2, J/C="J", kbd=szabadsag jogciegmevezés="szabadsag”, egység="N", %=100
3. feladat: sor=3, J/C="J", kdd=1(szja tétel'), megezés="mv.szarm.r.jév", egyseg="F", %=100

4. feladat: sor=4, J/C="C", k6d=200, megnevezéstttneér”, egység="F", %=100

Ezt koveben a szamfejtés listaknal lehet inditaneaatgyijtéseklistat, ahol az adatgjtébe beirv.
a 10-et és a tbbbi paramétert megtideal kitoltve lathatjuk az eredményt. A bérkartorungyanezt
listat kartonszdien, dolgozonként havi bontasban nyomtathatjuk.

(torzs06.htm)

Magan nyugdijpénzté
A magan nyugdijpénztarakat kdzpontilag kezeljllkozés esetén kuldink frissitést.

(torzs07.htm)

Koltségvised

A rendszerben leh&tég van a kozvetetiérek felosztasara kdzvetlen bérek ardnyaban. Er
erdekéberteljesitményadatok rdgzitéseres szamfejtésnékoltségvisedre és munkaszamra le
rogziteni a kozvetlen béreket.

Koéd: maximum 8 hosszU lehet, és csak szamokat tarthkhaz

Megnevezéskitoltese koteleé.
(torzs08.htm)

Munkaszan

A rendszerben leh&ég van a kozvetetiérek felosztasara kdzvetlen bérek aranyaban. Er
erdekéberteljesitményadatok rdgzitéseres szamfejtésnékoltségvisedre és munkaszamra le
rogziteni a kozvetlen béreket.

Kod: maximum 6 hosszu lehet és csak szamokat tartalhazh

Megnevezéskitoltése koteleé.
(torzs09.htm)

Tevékenység

A teljesitményadatok régzitésémasznalatos térzsadat. Itt kell megadni az 6ssyes
tevékenységet, amely alapjan teljesitmény adatbsk@molni. A teljesitmény rogzitésnél az itt
megadott térzsadatokra lehet hivatkozni. Amennyiie§asitmény adatokat nem régzitenek a
rendszerben, ezt a térzset nem kell feltol
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Kod: 001-999 kozott lehet, nem mddosithato.
Megnevezéskitoltese koteleé.
Egység:kitoltése koteled, a tevékenységre vonatkoz6 normaegyseég.

Norma: nullanal nagyobb lehet, az elszamolt teljesitméaoyzdja

(torzs10.htm)

Kilépok adatlapja

Fejléc sorokbdl és minden fejléc sorhoz rogzéhéb sorokbdl all. Egegy fejléc sor megfelel
aktudlis évkozi kilépk szja adatlapja nyomtatvany eggy soranak. Ennek tartalma r
modosithatd, minden évben a kozzétételt kimmtcseréljuk. A sor adatokat kell a csere
berbgziteni és abban az Gjabb cseréig a hozzagsnkasznalhatd. Nem kell minden adatlap sc
adatokat rendelni, csak azon sorokhoz, amelyekiedt@k a bérszamfejtés szempontjabol.
rendszernek azt mondjuk meg, hogy a bizonylat reetghoz milyen szamfejtett bér adatot kere
elé a bértorténettl. Egy bizonylat sorhoz tobb jogcim vagy szja téwelrogzithed és azt i
megmondhatjuk, hogy a szamfejtett adat hany széraszamolja ki a rendszer.

Példa

A bizonylathak van olyan sora, amelyben a dolgokénatatott munkaviszonybdl szarme
rendszeres jovedelmet kell feltliintetni: kétféle mdgarhatunk el, vagy megadjuk az4&-szja téte
ahova a program a hozza rendelt jogcimek adathitdzaa, vagy felsoroljuk azokat a jogcime
amelyeken olyan 0Osszegeket fizettek ki, amely amséhg jovedelemadd szempontjab
munkaviszonybdl szarmazo6 rendszeres jovedelemnabsiili

Természetesen mindig az egysibdr megoldast célszeralasztani.

Sor adatok

Kod: a jogcimtdrzsbenvagy SZJA tételektdrzsben kell Iéteznie. Kifizetés és levonas jou
egyarant megadhat6. 100 alattit az szja tételekitk6200 felettit a jogcim tdrzsben eltgiz &
program.

Szorzo: az alapértelmezés 1, nullanal nagyobb lehet. Alkdedir feltlirni, ha meghatarozott rés

kell szadmolni a szadmfejtett vagy halmozott adatnak.
(torzs1l.htm)

Munkaltatoi igazolas adatla
Feltdltése, funkcidja megegyezik ldlépok adatlapjaévalltt a mindenkori munkaltatéi igazo
(M30) bizonylathoz val6 hozzarendelésre van lébéy.

Sor adatok

Kod: a jogcimtdrzsbenvagy SZJA tételektdrzsben kell Iéteznie. Kifizetés és levonas jou
egyarant megadhat6. 100 alattit az szja tételekitk6200 felettit a jogcim tdrzsben eltgiz &
program
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Szorzo: az alapértelmezés 1, nullanal nagyobb lehet. Alkdedir feltlirni, ha meghatarozott rés

kell szadmolni a szadmfejtett vagy halmozott adatnak.
(torzs12.htm)

Havi jarulék bevallas adatla
Feltoltése, funkciéja megegyezik lkalépék adatlapjdévalltt a mindenkori havi szja és jaru
bevallas (08) bizonylathoz valé hozzarendelésrelefastség.

Sor adatok

Csoport: tartalma ,I” vagy ,N” lehet, ,I” esetén jogcimcsop kddot, ,N” esetén jogcim vagy szja
tétel kodot kell megadni a kéd niden.

Kod: ajogcimcsoportajogcimvagy SZJA tételekodrzsben kell 1éteznie. Ha azeb mez tartalms
,N”, akkor 100 alattit az szja tételek kdzott, 1felettit a jogcim térzsben ellériz a program.
Szorzé: az alapértelmezés 1, nullanal nagyobb lehet. Akladir feltlirni, ha meghatérozott rés

kell szamolni a szamfejtett vagy halmozott adatnak.
(torzs13.htm)

Pénzintéze
Azokat a pénzintézet adatokat kell itt berbgzitemelyekhez utalni kell a dolgozok letiltas
levonasait, lakossagi folydészamlara utalandé kifgeit.

Kod: 1-999 kozott lehet, nem moédosithato.

Megnevezéskitoltése koteled.
(torzs14.htm)

Torzslistak
Minden torzshoz tartozikyomtatésilehetiség. A listazni kivant torzset a bal oldali valagmmt
segitségével hatarozhatjuk meg.

Kilépok adatlapja, munkéltatoi igazolas vagy havi jaruékallas esetén kétféle lista készihet
Bizonylat sorok: a program kilistazza az aktualmhylat 6sszes sorat.

Hozzarendelés: a program csak azokat a bizonyt#tabiistazza, amelyekhez lett megadva
hozzarendelés. A bizonylat sorat kdet a program listazza a hozzarendelés ada
O0sszerendelésenként egy-egy soron.

A t6bbi listanal a toérzsh6z tartozoé azonositd vadum adhaté meg a listazasiel
(szeme00.htm)

Személyi adatc

Itt lehet karbantartani, listazni a dolgozokhozdad adatokat. A képertiyket részre oszlik. A feds
racson a dolgozo tbrzs adatai lathatok, az alaté tészen pedig a kivalasztott fulhdz tart
adatok. Kivételek ez aldl a ,Listdk” és a ,,Szemeagliatokfllek, amelyeken a dolgozé torzs ad
nem szerepelnek.

Dolgoz6 torzs kezelése
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A dolgozok adatainal leheavigaln a dolgozok kdzottmodositar a megléé dolgozoi adatok;,
vagy Uj dolgozobeléptetni

Dolgozéi adatok kezelése

A képerny also felén a kivalasztott fiilhoz tartozd adatoképerny felss részén talalhato ré
aktudlis dolgozojanak adatait tartalmazzak.

Ha ugyanazon a képerdfjilon tartdzkodva dolgozét valtunk, akkor az () tataaz Gjonna
kivalasztott dolgoz6hoz tartozok lesznek. Ha képérrllet valtunk, akkor ugyanannak
dolgozdénak mas adatait lathatjuk €s médosithatjuk.

Navigacio, adatrégzités

A dolgozoi torzsadat és az aktualis fulhoz tart@fatok kozott a Tab, Shift Tab billetiky
segitségével, egérrel, vagy a Fej/lab nyomégomhssegvel mozoghatunk. Az aktiv racs sora
hattérszine fehér, az aktualis sor hattérszingadliéék. Azadatrogzitésnindig az aktiv racs aktué
soranak adatmére vonatkozik.

(szeme01.htm)

Személyi jogcime

Itt kell rogziteni azokat a kifizetéseket és levawiéat, amelyekre az adott dolgozonal mir
honapbanszamfejtenek A limitdsszeggel rendelkéz havi részletben fizetetichiteleket nem it
hanem arészletfizetéseknékell rogziteni. A tobb dolgozoét érifitjogcimeket vagy itt, minde
dolgozohoz kulon roégzitve, vagy a jogcimcsoportsdét, 5, 6, csoportjainak vagy mas kialakito
a dolgozb6hoz rendelt jogcimcsoport valamelyikéhpzseer hozzarendelve lehet megadni a dol
szamara.

Ugyancsak itt kell rogziteni lkossagi folydszamlara utaladgogcimet is, tgyelve arra, hogy
olyan jogcim legyen, amelyet a @8-jogcimcsoportban megadtak, de minden dolgozdtaoamun
1 olyan jogcim legyen rogzitve, amelyet a&@8esoportban feltiintettek! Ennél a jogcimnél madt
adni a pénzintézet és a szamlaszam adatokat & féfant adat nulla, akkor a program szamfejté
erre a jogcimre automatikusan a netto fizedéridgja szamolni, ha a forint adat nem nulla, a
pedig az itt megadott 6sszeg kerl atutalasra.

Itt kell régziteni azadojévairast 994-es jogcimmel, akinél figyelembe vehdiyen. A progran
ennél a jogcimnél az itt berogzitett forint 6sstdggyelmen kivil hagyja, az adéjovairas dssze
szamfejtett jogcimek és a paramétereknél jegyzaximum alapjan szamolja.

Itt kell rogziteni acsaladi kedvezmény havi 6sszeg885-6s jogcimmel, akinél figyelembe vehet
ilyen. A szamfejtésnél figyelembe vett kedvezmérgrtgke az itt rogzitett dsszeg lesz. Ugyan
itt kell rogziteni atovabbi havi jellegi szja kedvezményeketis (sulyos fogyatékoss:
kedvezmény), egy ennek megféksh kialakitott jogcimkod és a figyelembe véhbavi 6ssze
megadasaval.

Jogcimkaod: léteznie kell gogcimtorzsben, két azonos jogcim nem rogzétteetiolgozéhoz.
Szamlaszam: akkor kell kitdlteni, ha a levonas jogcimen szjtefe 6sszeget tovabb kell ute
valamelyik pénzintézethez (letiltas, lakossagidsamlara utalas).

Pénzintézet kdd: akkor toltheb ki, ha a szamlaszam nem Ures, ebben az esetbenidteell ¢
pénzintézetdrzsben. Azt a pénzintézetet kell megadni, anedydhszamlaszam tartozik.
Figyelembe veend szazalék: szazalékos levonas esetén, a dolgozonal érvéryé@zalékr
felilirhat6 a jogcimtorzgih atvett adat. Nem lehet nulla, negativ szam. Segfésnél az itt megad:
adat jelenik meg a szazalék rdben.

Forint: ha a jogcimhez konkrét, minden honapban azonaegdsapcsolodik (pl. pénztarkeéel

potlék stb.), akkor az adatntgxitoltve a rendszer szamfejtésnél ezt jelenitgradorint meében.
(szeme02.htm)

Dosszit
A dolgozé szbveges értekelésének rogzitése ittdéges. Egyetlen adatndde lehet rogziteni
tobb mondatos szdveget, amelynél sortorést alkddatamk, Gres sorokat kihagyhatunk. A korat
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berogzitett széveg barmikor moédosithatd, a szévagy vannak kivalasztott része vagol:

masolhatd. A dosszié adatokrol kulon listat leréetztteni.
(szeme03.htm)

Részletfizetést

Itt kell rogziteni azokat a hiteleket, amelyeketwiheészletekben kell megfizetni. Nem itt k
roégziteni a nem limit dsszeggel rendelkehanem valamilyen jogviszony fennallasaig mir
honapban fizeterdiddsszegeket (pl. gyerektartas). A hatralék és ankedsszeg indokolt esetk
barmikor feltlirhato.

Jogcimkod: léteznie kell ajogcim tdrzsben, két azonos jogcim nem rogzétheet dolgozohoz. .
megadott jogcim levonas lehet és szamitasi kod@@alek kell lennie.

Szamlaszam: akkor kell kitdlteni, ha a levonas jogcimen szjtefe sszeget tovabb kell ute
valamelyik pénzintézethez.

Pénzintézet kod: akkor tolthed ki, ha a szamlaszam nem Ures, ebben az esetbenid¢eteell ¢
pénzintézetdrzsben. Azt a pénzintézetet kell megadni, anedydhszamlaszam tartozik.

Hitel: nem lehet nulla, negativ szam. A teljes levonaigizeget kell ide irni.

Havi részlet: nem lehet negativ. Abban az esetben kell kitéltemia hiteldsszeget havonta egygenl
részletekben torlesztik.

Szazalékos részletha a havi részletet kitoltottek, a program atumoggyéb esetben Kitolte
koteleds. Nem lehet nulla, negativ szam. Kitoltése eseténr@grpm a jogcimhez tarto
jogcimcsoporthoz felsorolt jogcimek alapjan képedfiaetéseklol, levonasokbdl nettd dsszege
annak a jelen adatmézen megadott szazalékat szamolja

Hatralék: ha a program Aaltal kiszamolt 6sszegnél kevesebbehak le, akkor a program
kulonbozetet hatralékba teszi. A kdvetkdémwnapban a kiszamolt 6sszeget megnoveli a hakalek
Eddig levont dsszegitt gyiijti a rendszer az eddig levont 6sszeget. A levesizég értelemszesr
nem haladhatja meg a hitelosszeget. A program hardskor torli az olyan részletfizetése

amelyeknél a levont 6sszeg megegyezik a hitelogst€kifutott részletfizetés).
(szeme04.htm)

Szja adato

A rendszer tarolja ggcimtorzsbera jogcimekhez rendelt SZJA kod alapjan a szartféjgszegek
dolgozonként. Ha az adott jogcimhez rend&fJA tételnéla szazalék értéke nem 100, akk
szamfejtett dsszeg megfélalzazalékat veszi figyelembe a program. Az adaroldisa dolgozonkeént
SZJA tételenként éves szinten gongyolitve tortédek.tobb jogcimhez azonos SZJA kddot rende
akkor a rendszer az azonos SZJA kbdhoz tartozkatabsszevonja. Ezeket az adatokat leh
kezelni. Amelyik jogcimhez nem lett SZJA kdd régejtazon a jogcimen szamfejtett adat itt nem jk
meg. A program automatikusan képezi a targyévban meén léted szja tételeket, ha arra szamfe
torténik. A rendszer altal tarolt halmozott adatekn modosithatok. Modosithatd viszont a hozott,
itt kell tehat megadni az évkozi betéipozott adatat.

Szja kod: léteznie kell azzja tételekdrzsben, két azonos kdéd nem roégzéifeetiolgozohoz.
Hozott 6sszegnem lehet negativ szam, évkozi bélépetén kell megadni az adatlap alapjan.

(szeme05.htm)

Hozott jarulék

Az évkozi belepk korabbi adatai rogzith&t itt. Ugyancsak itt lehet megadni az esetleg
mashonnan szarmazo kifizetések adatait is, ha admjeelembe kell venni a jarulek maximi
meghatarozasanah program az évkozi belégknél a belépés datumat nem veszi figyelembe
jarulek maximum meghatarozasanal Amennyiben a belépés datunétél idészakot nem akarj:
figyelembe venni, gy a hozott kiesapok karbantartasanél meg kell adni datum intemddéent a
év januar 1. (kezikrték) és a belépés datumat mégéhap (végérték) adatait. Ha a dolgozd hc
adatait figyelembe veszik, akkor a dolgozo6 kdd ndéga utan itt a nyugdijbiztositasi alap és jar
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az egeszségbiztositasi alap és jarulék Osszegdoladiey havi bontasban. Egy adott honay
tartozhat hozott és itt szamfejtett adat is egyszer

Hénap: 1-12 kozott lehet
Nyugdijjarulék alap: nem lehet negativ szam.

Nyugdijjarulék 6sszegenem lehet negativ szam.
(szeme06.htm)

Hozott kied nap

Ha az évkozi beléik hozott adatait figyelembe veszik a jarulék maximomeghatarozasahoz, ak
itt meg kell adni az ék6 munkahelyen ténylegesen kiesapokat és az &6 funkcidval be ke
roégziteni a jarulék adatokat. Ha a hozott jaruldltakat nem veszik figyelembe, akkor itt Kies
id6szakként meg kell adni a januardlibelépés napjaig érvényes adatot. Itt nem kellegggznie
kezdsérték - végérték hdnapoknak, de adat csak a targyégzithei. Az iddsszakok nem érhetn
egymasba és nem keresztezhetik egymast.

ld 6szak kezdetetargyévi lehet.

ld 6szak végeaz idbszak kezdeténél nagyobb targyévi adat lehet.
(szeme07.htm)

Biztositasi i@

A havi jarulék bevallashogs aNYENY| atadashoszilkséges adat. Egy dolgozéhoz tébb bizto
idészak is megadhat6, de csak egy lehet ,nyitott”.id&szakok nem érhetnek egymasba és
keresztezhetik egymast.

Idészak kezdete:kdteledd megadni, beléptetésnél a munkaviszony kezdete letmet targyéd
eltérs. Egy dolgozohoz két azonos biztositagsrhk kezdet nem tartozhat.
ldoszak vege:csak akkor kell kitolteni, ha a biztositasbsdak lezarult. Az Ures édzak vége

nyitott biztositasi idszakot jelenti.
(szeme08.htm)

Munkaiddg

A havi jarulék bevallashogs aNYENY| atadashozsziikséges adat. Egy dolgozdhoz tébb murikaid
idészak is megadhat6, de csak egy lehet ,nyitott”.idkszakok nem érhetnek egymasba és
keresztezhetik egymast. A havi jarulékbevallasaédat attél fligen a teljes vagy részmunkésd
rovatba kerul, hogy a teljes heti 6rak szama vaggsa heti 6rak szama van-e kitéltve.

Idészak kezdete:koteledd megadni, beléptetésnél a munkaviszony kezdete letwet targyewd
eltérs. Egy dolgozohoz két azonos munkaidészak kezdet nem tartozhat.

Id6szak vége:csak akkor kell kitdlteni, ha a munkéidteljes/rész) ilszaka lezéarult. Az Ur
idészak vége a nyitott &bzakot jelenti.

Teljes heti munkaidé: akkor kell itt a heti munkadrak szamat berdgzitdra, a dolgozo telje
munkaidis, részmunkaigsnél tartalma nulla legyen.

Rész heti munkaid: akkor kell itt a heti munkadrak szamat berbgzitend a dolgoz

részmunkaidis, teljes munkaigsnél tartalma nulla legyen.
(szeme09.htm)

Munkabérrel ellatatlansa

Itt kell rbgziteni a biztositas szlneteltetésétpdgram az itt megadott ddzakokat feltlinteti
jarulék kartonon. Annak érdekében, hogy a jarulékdnon havonta feltintetett és szanfejté
szadmolt jarulék maximum korrekt legyen, a rendsizetuldsanal be kell jegyezni az B1-
jogcimcsoporthoz azokat a jogcimeket, amelyekesé napokat szamfejtenek, és héna-hénapr:
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le kell szamfejteni ezeket a k6 napokat is. A szamfejtett ki6 napokhoz is lehet ¢szakoke
rogziteni, de az nem jelenik meg a jarulék kartonon

Az itt megadott targyhavi kiésidészakokbdl szamolhaté napoknak szinkronban kell ilgn@
szamfejtéskor kidésjogcimeken rogzitett napok szamaval, kulonben da bakokban feltlintete
jarulék maximum, kie6 nap adatok és a kigddészakok nem lesznek egymashoz korrekt
kartonon.

Id 6szak kezdete koteled megadni, lehet targy&iteltérs. Egy dolgozohoz két azonos ellatatlar
idészak kezdet nem tartozhat.

Id6szak vége:csak akkor kell kitdlteni, ha az ellatatlansagdiszbk lezarult. Az Ures édzak vége
nyitott ellatatlansagi iészakot jelenti.

Ellatatlansag kodja: 1éteznie kell a munkabérrel ellatatlansag pararaktedzott.
(szeme10.htm)

Munkakaor

Az itt rogzitett adatokat &NYENYI és ahavi jarulék bevalldshozovabbitja a program. E
dolgozohoz tébb munkakor ddzak is megadhatd, de csak egy lehet ,nyitott”.i&kszakok ner
érhetnek egymasba és nem keresztezhetik egymast.

Idészak kezdete:kdteled megadni, beléptetésnél a munkaviszony kezdete letmet targyéed
eltérs. Egy dolgozohoz két azonos munkakdisizak kezdet nem tartozhat.

Id6szak vége:csak akkor kell kitélteni, ha a munkakoGstaka lezarult. Az Ures ddzak vége
nyitott munkakor idszakot jelenti.

FEOR kod: Iéteznie kell #EOR parameéterekdzott.

(szemell.htm)

Szakképzettst
Az itt rogzitett adat munkatgyi jellég szamfejtésnél, adatatadasnal nem jatszik szer&og
dolgozéhoz tobb szakképzettség is megadhatd.

Id6szak kezdete:a megszerzés datumat kell itt rogziteni, két agod@um nem adhaté me:
dolgozohoz.

Szakképzettség kddjaléteznie kell sszakképzettseparaméterek kozott.
(szemel2.htm)

Tanfolyamok
Az itt rogzitett adat munkatgyi jellég szamfejtésnél, adatatadasnal nem jatszik szer&og
dolgozéhoz tobb tanfolyam is megadhato.

Id6szak kezdete:a megszerzés datumat kell itt rogziteni, két agod@um nem adhaté me:
dolgozohoz.

Tanfolyami végzettség kddjaléteznie kell danfolyami végzettségaraméterek kozott.
(szemel3.htm)

Kiegészig adatok M08-hoz

Az itt taldlhaté adatok a havi ado és jarulék biéstloz kertilnek at. A dolgozéknak csak torec
erintik, ezért nem a dolgoz6 térzsadatok kozothena ezen a kilon képerdry lehet az érinte
dolgozoknal az adatokat bertgziteni. Egy dolgoz@yyzadatcsoport tartozik.

Az adatok kitoltéséhez a havi add és jarulék basatlyomtatvany kitoltési atmutatoja szerint
eljarni.
Az itt talalhat6 adatok kitdltése nélkil a programallampolgarsadghoz a magyar, az atadashoz
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az igen tartalmat veszi figyelembe. Azoknédolgozékné tehat akik magyar allampolgéarok és
nincsenek kiléptetve vagy van targyhavi szamfejéakkor) adatot kell atadni, ezen a képémy

nem kell adatot megadni.
(szemel4.htm)

Listak

A személyi adatoknal talalhato flilekhez tartozdteki@! egy-egy lista készithiet

A listat a bal oldali valasztogomb segitségévehszthatjuk ki.

A nyomtataelstt a képerng tébbi adatmeiit is a feladatnak megfel&n ki kell télteni.

(szemel5.htm)

Személyi adatc
A dolgozo térzsadatainak és besorolasainak lisédaaszolgal.
A listat a bal oldali valasztogomb segitségévehszthatjuk ki.

A nyomtataelstt a képerng tébbi adatmeiit is a feladatnak megfel&n ki kell télteni.
(kilep00.htm)

Kiléptetée:

Az allomanyban le¥, a vallalkozastol tAvozé dolgozok kiléptetéséralgal. A képernyg két részr
oszlik. A felss rdcson a dolgozo6 torzs adatai lathatok, az detarészen pedig a kivalasztott fulk
tartozd nyomtatvany adatok vagy az adatlapok ny@sdédoz szikseges paraméterek.

Dolgozé torzs kezelése
A dolgozdk adatainal lehetavigalnia dolgozék kozottmodositania megléd dolgozoi adatokat

vagy Uj dolgozobeléptetni

Adatlapok kezelése

Elsdként a dolgozot a munkaviszony végének kitoltésimedll 1€ptetni

A képerny also felén a kivalasztott fiilhoz tartozd adatoképerny felss részén talalhat6 ré
aktudlis dolgozojanak adatait tartalmazzak.

Ha ugyanazon a képerdfyilon tartozkodva dolgozot valtunk, akkor az () tattaaz Gjonna
kivalasztott dolgozéhoz tartozok lesznek. Ha képérrilet valtunk, akkor ugyanannak
dolgozdonak mas adatait lathatjuk €s médosithatjuk.

Navigacio, adatrogzités

A dolgozoi torzsadat és az aktualis fulhoz tart@fatok kozott a Tab, Shift Tab billetiky
segitségével, egérrel, vagy a Fejlfdlomogomb segitségével mozoghatunk. Az aktiv réarsrsl
hattérszine fehér, az aktualis sor hattérszingadliéék. Azadatrogzitésnindig az aktiv racs aktué
soranak adatmére vonatkozik.

(kilep01.htm)

Igazolas a munkanélkili jaradékhc

A kivalasztott dolgozéhoz be kell rogziteni néhdkiggészit adatot, amelyek a kinyomtat
bizonylatra sztikségesek.

Az adatlap kiegés#itadatait a munkaviszony vége rdezallva a beszuras vagy a moédos
nyomdégomb segitségével vagy az egér bal gombjamalla &likkjével lehet kitolteni, mddositani.
A rogzitést koveten azadatlapok nyomtatadalnél nyomtathaté a bizonylat.

A személyi adatokon kivil jelenleg fel kell tiintetn30 napon tali fizetés nélkili szabadséagc
program az igazolason azokatnaunkabérrel ellatatlansaiglészakokat jeleniti meg, amelyekl
tartozOmunkabérrel ellatatlansag paraméteméahunkanélkili jaradékhoz oszlop tartalma JEzi
szlikség esetén kozpontilag modositjuk és az (gzatprogramfrissitéssel érthetl.

(kilep02.htm
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Kilépdk szja adatlapj

A bizonylat nyomtatasa @&t a kiléptetett dolgozonak az adatait ki kell sp#atni és le kell
ellendrizni.

A rogzitést koveten azadatlapok nyomtatagalnél nyomtathaté a bizonylat.

Az adatrogzii képernyn a bizonylat minden sordnak egy-egy sor felel meg.

Adatszamitas nyomogomb

A nyomdgomb segitségévekaépok adatlapjehozzarendelés séma alapjan a program szamolja a
dolgozo targyévi adatait. A szamitas inditagdt gUtolsé havi szamfejtés=tort havi adat” kérdésre
kell valaszolni. Akkor kell igen valaszt adni, ha@gozé honap kézben lépett ki, ennek hatdséara az
utolsé havi adatai az adatlap tort havi oszlopaibanegjelennek megfetehozzarendelés esetén
kiszamolt adatok modosithatok.

Bizonylattorlés nyomoégomb
Akkor kell alkalmazni, ha valakinek tévesen szaattdk ki adatait az adatszamitas nyomogomb
segitségével.

Kilép 6k adatlapja nyomogomb

A program a kivalasztott és kiszamitott adatokkalrenal meghivja az ANYK programot, amelyben
megjelenik a kilépk adatlapja szerkesztésre. Az adatok ugyanugy nithabdk, menthék,
nyomtathatok, mintha azokat a nyomtatvanykédd rogzitették volna. Az atadashoz csak a Kitolt
programban szerkesztieadatok hozzarendelését sziikséges a , Torzsaddtraesii ,Kilépok
adatlapja” ful keperngjén definialni.

(kilep03.htm)

Tartasi kotelezettségek

Akkor kell kitdlteni, ha a dolgozonak van legalédayy tartasi kdtelezettsége.

A rogzitést koveéten azadatlapok nyomtatadé@ilnél nyomtathaté a bizonylat. Az adatlap akks
nyomtathato, ha nem rogzitettek egyetlen tartaslé&bettséget sem.

A dolgozéhoz tobb tartdsi kotelezettség esetén réwedéonként egegy adatcsoportot ki

berbdgziteni az adatmélz értelemszédr kitdltésével.
(kilepO4.htm)

Munkaltatoi igazola:

Az adatlap kiegésit adatait a munkaviszony vége rdeallva a beszuras vagy a modos
nyomdégomb segitségével vagy az egér bal gombjamalia &likkjével lehet kitolteni, mddositani.

Ha a dolgozénak van tartasi kotelezettsége, akka@parny legalsé blokkjan hatdrozatonként egy-
egy adatcsoportot kell berdgziteni az adatikextelemszér kitdltésével

A rogzitést koveten azadatlapok nyomtatadélnél nyomtathat6 a bizonylat.
(kilep05.htm)

Adatlapok nyomtatas
A bizonylatok kiegészit adatainak rogzitését koven (minden bizonylathoz eggy fil tartozik)
itt lehetnyomtatnia kilépk bizonylatait.

Ha nem a nyomtatni kivant dolgozon &llunk a dolgtias racson, akkor a dolgoz6 kod ez
modositasaval az aktualistol eliéfolgoz6é adatainak nyomtatasa lehetséges. A bizodglama a

aktudlis napi datum, amely nyomtataétiesziikség esetén felllirhato.
(szamf00.htm)

Szamfejté
Itt lehet a szamfejtéssel kapcsolatos hé kozi éségd teendket elvégezni. A képerié két részr
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oszlik. A fels6 racson a dolgozo t6érzs adatai lathatok, az alews részen pedig a kivalasztott fult
tartozé adatok. Kivételek ez alél a ,Listak” ésAdatok” filek, amelyeken a dolgoz6 térzs ad
nem szerepelnek.

Dolgoz6 torzs kezelése
A dolgozdk adatainal lehetavigalnia dolgozék kozottmodositania megléé dolgozoi adatokat
vagy Uj dolgozobeléptetni

Szamfejtés adatok kezelése

A képerny also felén a kivalasztott filhoz tartoz6 adatoképerny felss részén talalhato ra
aktudlis dolgozojanak adatait tartalmazzak.

Ha ugyanazon a képerdfjilon tartdzkodva dolgozét valtunk, akkor az () tataaz Gjonna
kivalasztott dolgozohoz tartozok lesznek. Ha képérrillet valtunk, akkor ugyanannak
dolgozonak mas adatait lathatjuk és modosithajukzamfejtésmikddése specidlis, kilonbozil
tobbiadatrogzité&épernytol.

Navigacio, adatrogzités

A dolgozéi torzsadat és az aktualis fulhtz tart@atok kozott a Tab, Shift Tab billetiky
segitségével, egérrel, vagy a Fej/lab nyomégomhssegvel mozoghatunk. Az aktiv racs sora
hattérszine fehér, az aktualis sor hattérszingadliéék. Azadatrogzitésnindig az aktiv racs aktué

soranak adatméire vonatkozik.
(szamf01.htm)

Teljesitményrogzités
Ha ezt a funkciot hasznaljak, akkor alapparamétereknél négy teljesitmény jogcim nem le
ures!

A szamfejtés ¢t itt lehet a teljesitményadatokat bertgzitenin&na funkcionak a hasznal
akkor szikséges, ha vannak olyan dolgozok, akikféd tevékenységet végeznek a hdnapon |
elszamolasuk norma alapjan torténik és a kuloébigxékenységeket adott esetben kiloBboz
munkaszamra, kalkulacids egységre konyvelik.

A tevékenységenként havonta Osszgiyt adatot egyegy sorban berdgzitik. A dolgc
szamfejtésénél a program az itt megadott teljesiymedatokbdl alapbér és poétlek jogcime
atszamolja a forint adatokat €s a szamfejtésnéinognként egyegy soron figyelembe veszi.
konyvelési feladasnal és a bérfelosztasnal azatadott munkaszamokat és kalkulacios egysé
fogja a program a dgytésekhez felhasznalni.

Ha a kivalasztott dolgozonak mar szamfejtettekrgytéonapra, akkor csak a szamfejtés todts
lehet neki itt adatot régziteni vagy modositanit Edveten Gjra szamfejtve a program a:z
teljesitményadatokbdl szamol.

A 13. hénapra adat nem rogzithet

A lista 6sszesen sorainal a program a szamfejt@&gkaémolt négy jogcim forint adatat is feltlinteti.
Ha azonos tevékenységen belll tobb koéltséghely, nkaszam mertilt fol, akkor ezt tébb sorbai
kell rogziteni. Az adatok tevékenységkod, koltségselh, munkaszdm kulcson ner
ismétlodhetnek.

A program a tevékenységhez tartozé norma és aametdt teljesitmény szorzataként szamol
tevékenységhez tartoz6 forintot és megjeleniti bimbden sor rogzitésénél ujraszamolja a dolt
targyhavi dsszes teljesitményforintjat és tajekozilleggel megjeleniti a képerdry. Szamfejtéski
ez az 6sszeg kerll majd at a kijelolt jogcimekre.
A szamolt forint soronként az alabbiakbolddik dssze:

1. munkanapi alapbér (norma*munkanapi teljesitény

2. piherdnapi alapbér (norma*pihénapi teljesitmeény)

3. pihenapi potlek (2. * pihebnapi potlek jogcim %-a)

4. innepnapi alapbér (norma*iinnepnapi teljesitn
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5. Unnepnapi potlék (4. * tnnepnapi potlék jogcir-a)
6. prémium (1+2+3+4+5ébszamolt, a berdgzitett szazalékkal)
A berogzitett adatok a bérelszamolasi lapon nédgnkivz jogcimen jelennek meg az alabk
szerint:
o alapbér: 1.+2.+4.
» piherSnapi poétlék: 3.
* (Unnepnapi potlék: 5.
* prémium: 6.

Teveékenyseég kddiéteznie kell gevékenysédorzsben, a kod beirdsa utan a rendszer kiirgdat
tevékenység megnevezéseét, mennyiségi egységétraéa sporzojat.

Koltségviseb: kitoltése nem koteléz ha kitdltik, akkor léteznie kell &dltségviseb torzsben €
konyvelési feladasnavalamint bérfelosztasnalez lesz érvényes, egyéb esetben a teljesil
jogcimhez megadottokonyvi szam, ennek hianyaban a dolgoz6 besoroldésdghelye kerdl
listakra.

Munkaszam: kitoltése nem koteléz ha kitoltik, akkor Iéteznie kell amunkaszamtorzsben ¢é
konyvelési feladasnal valamint bérfelosztasnaksz Ervényes.

Munkanapi teljesitmény: itt kell rogziteni az elszamolt potlék nélkuli jeditményt
tevékenységhez tartoz6 mennyiségi egysegben.

Pihenénapi teljesitmény: a program az itt berdgzitett adattal alapbért erpnapi poétlekc
szamol.

Unnepnapi teljesitmény:az itt rogzitett adattal a program alapbért égfinpotiékot szamol.
Prémium szazaléka:a fenti teljesitményadatokbdl meghatarozott forihimegadott szazaléka

szadmolt 6sszeg lesz.
(szamf02.htm)

HO kozi kifizeté

Ez a funkcié a hénap kdzben pénztarbdl kifizetsdzégek és a hozzajuk kapcsolédd levor
roégzitésére és napldzasara szolgal.

A ho kozi kilépok adatait nem itt, hanem abérszamfejtésfunkciéval kell berdgziteni!

Az itt rogzitett adatok ho végi szamfejtés rogZtéd megjelennek, de nem maddosithatdl
szamfejtés képeriym a szamfejtés naploban és a bérelszamolasi laptin megjeldlésst
szerepelnek.

Itt nem szamfejthétszabadsag, betegszabadsag valamint részletfigaetésiegjeldlt jogcim (9@<
szamitasi kodu). Az adatok nem sztornozhatok, néaosithatok. A tévesen szamfejtett sszel
Ujabb régzitéssel, akar negativ kifizetés vagyhésodsszeggel lehet korrigalni.

A rendszer a nettd kifizetedddsszegil 999-es jogcimmel automatikusan ellentételt ke
(levonas), amelyet szintén feltiintet a bérelszasndddoon. igy az egy dolgozéhoz régzitett ho
kifizetések nulla egyenleggel szerepelnek a hé bégelszamolasban.

Ha ezzel a funkcioval olyan 0sszeget rogzitetteRelget honap végen szamfejtett mas jog
terhére fizettek ki, akkor a ho végi szamfejtésméiek levonasardl gondoskodni kell.

A rogzités utan a program automatikusan fizetégyzéket nyomtat, ezért elérehyomtatédré
gondoskodni kell a rogzités megkezdéset.eh fizetési jegyzeksl késsbb masolat kérhét

A rendszer egyl folyamatos sorszammal lat el minden jegyzékagyde€k szam). A jegyzék szi
9999 utan ujra 1ét kezdsdik, az adott kifizetés egyedi azonositoja lesz.

Fej adat nem rogzithigtazt a program képezi. Egy jegyzékhez sor adatotdiald is megadhat
rogzithetk a kifizetéshez kapcsoldédd levonasok is.

A 13. honapra adat nem rogzithet

A kivalasztott dolgozéhoz aadatrégzitésnditasa dej vagy a lab racson tart6zkodvaa képerng
jobb oldalan talalhat,,Beszuras” vagy a ,Modositasiyomégomb segitségével vagy az egé
gombjanak dupla klikkjével lehetséges. A kinyilo kizi kifizetés képernyn egy racs talalhai
amely az aktudlisan rogzitett sorokat tartalmazza.ezen a képeryn talalhatdo nyomogomb
segitségével lehet a sorokat egymas utan berbgazitajd az O6sszes rogzitett ¢ egyszerre
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elmenteni. Az elmentett adat a tovabbiakban nemasitithté

Nyomogombok a ho kozi kifizetés képerngn.

Esc (Bal Alt+k,”Kilépés” nyomdégomb): Az adatmdda@sit eldobja és visszatér a hivo képéhig.
Bal Alt+m,”Mentés” nyomogomb: Az adatrdgzitést ehtieés inditja a bizonylat nyomtatast.
Insert (Bal Alt+s,"Besziras” nyomégomb): Uj sor ritgse.

Enter (Bal Alt+0,”"Mdédositas” nyomdgomb): Aktualisrsmodositasa.

Delete (Bal Alt+t,"T6rol” nyomogomb): Aktudlis sodrlése.

Jogcim kod: léteznie kell gogcimtdrzsben.

Forint: nem lehet nulla.
(szamf03.htm)

Jegyzék rogzités

Itt az adatok lista vagy jegyzék alapjan rogzitkeszamfejtés élt (pl. jutalom, étkezeési utalvar
sth.).

Egy kivalasztott jogcimhez egymas utan tobb soditatbk meg a dolgozékod, kalkulaciés egy
munkaszam, nap, Ora, szazalék, forint adatok.

Nem adhaté meg részletfizetés, szabadsag, betegiséapjogcin

A rendszer csak olyan dolgozohoz enged adatot teigziakinek még nem volt targyh
szamfejtése. Az itt berogzitett adatok szamfejtésmégjelennek, szikség esetén ott
modosithatok. A korabban itt berégzitett adatok seamfejtett dolgozoknal médosithatok.

Fej adat
Jogcim kod: léteznie kell gogcimtdrzsben.

Sor adatok

Dolgozé kdd:1éteznie kell alolgozoétoérzsben.

Koltségviseb: kitdltése nem koteléz ha kitoltik, akkor 1éteznie kell &dltséqgviseb térzsben €
konyvelési feladasnal valamint bérfelosztasnaksz Ervényes.

Munkaszam: kitoltése nem koteléz ha kitoltik, akkor Iéteznie kell amunkaszamtorzsben ¢é
konyvelési feladasnal valamint bérfelosztasnaksz Ervényes.

Nap: kitdltése nem koteléz

Ora: kitdltése nem koteléz

Szazalék:nem lehet negativ szam.

Forint: kitdltése nem koteléz
(szamf04.htm)

Targyho valtas

Ennek segitségével lehetoed szamfejteni, ha szikségessé valik. A targyhdezember kdz¢
barmelyik honap bedllithaté. A 13. hdnap csak désgnmdénapban allithatd be.dE szamfejtel
csak abban az esetben lehet, ha a dolgozénak aariegiese az k6 honapban.

A 13. hoénapra csak a 12. honap szamfejtése és adbap zarasa kozott lehet. A 13. |
szamfejtésnek nincsen kilén zarasa, ha a decemelzértuk az évzaras kovetkezik. A 12. h¢
zaras és az évzaras kozott szamfejtéssel kapcsaldadrogzités mar nem lehetséges.

Ha a targyho6 valtamiatt eltér a targyhd a feldolgozasi honaptdl, aakéx program a fejléc adal
kozott pirossal kiirja az aktualisan beallitott atrati feldolgozasi hdnapot.

Elére szamfejtésre kilépdolgozonal lehet szikség tébb havi végkielégitestdise esetén, valan
akkor, ha a hénap élshapjaiban kiléf dolgozdnak a tért hdnapot kell szamfejteni, deléz6 ho

veégi szamfejtés még nem fejeiditt be.
(szamf05.htm)

Szamfejté
Evvel a funkcioval lehet a dolgozék ho végi szaméfegt elkesziteni. Ugyancsak evvel a funkci
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kell a hé kozi kiléjét szamfejteni. Ha valakinek teljesitményadatot ftigtek vagy ho kozi kifizeté
szamfejtettek, akkor honap zaraétehbban az esetben is el kell késziteni a sz&dsfjt ha nin
mas rogzitendl adata. Ezt a programhOnap zarasnakllensrzi. Egyszerre egy honap ac
szamfejthet. Ha el kell térni a rendszer feldolgozasi honapjakkor atargyhdvaltasunkcioval a
kell allitani a hénapot és utana kell megkezdersz@mfejtést. A szamfejtett adatok hénap zéa
modosithatok. A legutols6 modositas utan kell elkéni a végleges bérelszamolasi lapok
listakat. Egyszerre egy dolgozé adatai rogzéthetgy modosithatok.

A dolgozé targyhavi szamfejtése csak akkor modasithha a kdvetkéz hdnapra még ne
szamfejtettek neki. Blte szamfejtésnél viszont léteznie kelbzl havi szamfejtésnek is. &k
szamfejtés torténhet ho kozi kilépésnél, ha még mémék le az ék6 hdénapot, vagy 13. he
szamfejtés esetén. Ha a dolgozé munkaviszony vége &itoltott, akkor a program figyelmez
hogy a dolgoz6 kilépett. Eitszikség esetén még a szamfejtés elvégézhet

A kivalasztott dolgozéhoz a szamfejtés inditasaszamfejtett adatokat tartalmazd racsoi
tartozkodva a képerng jobb oldalan talalhaté ,Beszuras” vagy a ,Moédositanyomogomi
segitségével vagy az egér bal gombjanak dupla j&lrek lehetséges. A kinyilGzamfejté
képernyn egy racs talalhato, amely az aktualisan rogztetbkat tartalmazza. Az ezen a képémy
taldlhatd nyomogombok segitségével lehet a sorekgimas utan berdgziteni majd az 6s
rogzitett soregyszerreelmenteni. Az elmentett adat k&b modosithatd.

Ha a dolgozé mar szamfejtett a targyhonapban, aklsmamfejtés képeréiy a program megjeler
a berbgzitett adatokat, amelyek moédosithatok. Halolyoz6 még nem szamfejtett, ak
megjelennek arészletfizetéseknéles a személyi jogcimeknéla dolgozohoz rogzitett sor
megjelennek adolgozo térzsbera szamfejtés jogcimcsoport kdddal megadott jogkings h.
részosszeget kell atutalni a dolgozonak, akkor l@zoa tartoz6 jogcim és 6sszeg. Ha vc
dolgozonak teljesitmény adata, akkor annak atszamolt jogcimeit is megualtt. Ha a:
alapértelmezett jogcimek valamelyike szerepel adgegcimcsoportnal, akkor az &lgyenhe:
beirja a program a paraméterezésnél megadhatdhsuigypunkanapok szamat.

A kényelmes, gyors, egysteszamfejtés kulcsa, hogy a dolgozohoz rendelt &igndcimek jol
legyenek. Ehhez aolgozd6i adatoknala munkabér atutalasra, a szamfejtés jogcimcsa
vonatkoz6 ismereteket, valamint aészletfizetésekngl a személyi jogcimeknél és
teljesitményrogzitésnéirtakat kell attanulmanyozni.

Egy dolgozbhoz egy hénapon belll azonos tipus mseté@datok nem isméthetnek, tehat azor
jogcimkod, kalkulacios egység, munkaszam csak egy$gzithes. Ha a munkaszam nem tolthet
ki, akkor a rendszer jogcimkdod+kalkulacios egys$ega kalkulacios egység sem tolthki, akkor ¢
rendszer jogcimkodra végzi el az etierést.

Jogcim kod: léteznie kell gogcim térzsben, ha a jogcim szamitasi kodja 99, akkeziée kell |
részletfizetésektérzsben. Ha a koltségviseks a munkaszam nem rogzitheakkor két azonc
jogcimkdd nem adhaté m

Koltségviseb: csak akkor rogzithétha a jogcimtdrzsben ezt jelolték, egyébként a rasrd&tugorie
Uresen is hagyhatd, ha kitoltik, Iéteznie kellkéltségvised torzsben. Ha a munkaszam r
rogzithed, akkor két azonos jogcim + kalkulacios egység adhatdé meg.

Munkaszam: csak akkor rogzithét ha a jogcimtdrzsben ezt jeldltek, egyébkent a rsrdgtugorie
Uresen is hagyhat6, ha Kkitoltik, léteznie kell naunkaszamtorzsben. Két azonos jogcim
kalkulacios egység + munkaszam nem adhaté meg.

Nap: csak akkor rogzithétha a jogcimtérzsben ezt jel6lték, egyébként a mardgugorja. Ha a jogc
tagja a 7-es jogcimcsoportnak, akkor a programdthte hogy van-e még ennyi letdltibetzabadsag. t
a jogcim tagja a-&s jogcimcsoportnak, akkor a program éliei) hogy van-e még ennyi letoltidet
betegszabadsag. Ha a jogcimhez lett megadva atgamnitasi kod, amely a berdgzitett napok ale
szamfejt, akkor a kiszamitott 6sszeg megjelenilorantf medben. A dolgozéhoz sorolt munkare
alapjan a napbdl a program szamolja az érakat.

Ora: csak akkor rogzithét ha a jogcimtorzsben ezt jelolték, egyébként a merdétugorja. Ha
jogcimhez lett megadva olyan szamitasi kéd, amebergzitett 6rak alapjan szamfejt, akki
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kiszamitott 6sszeg megjelenik a forint rében

Szé&zalék csak akkor régzithét ha a jogcimtorzsben ezt jelolték, egyébként a rerditugorja. H
tartalma nem 100, akkor a program a kiszamitoft dtanegadott szazalékat szamolja, és az 6
megjelenik a forint mesben.

Forint: mindig rogzithet, a szamitott 6sszeg felllirhato.

A szamfejtés képerng nem rogzithe6 adatai

Tipus(T): a program generalja, a sor keletkezésére utakaB(fejtésnél keletkezett), H(hd k
kifizetés, nem modosithatd és nem tordetT(teljesitmény, nap és Ora modosithato,
torélhet), E (jegyzekrogzités) lehet.

Csoport(CS): a jogcim torzsben szeréptsoport bdijelét tartalmazza.

Tovabbi tudnivalok a szamfejtéshez

Barmikor lehefség van a szamithatdé sorok automatikus szamfegtésészamfejtés (F5) gol
lenyomasaval. Az automatikus szamitasban a lev&nésoazok a kifizetések vesznek ré
amelyekhez nem kell napot vagy oréat rogziteni. Ansitast akkor kell elvégezni, amikor mai
0sszes rogzitewd adatot folvitték. Ha pl. kiszamoltattak a levonasipkazutan roégziten
nyugdijjarulék koteles jogcimet és nem szamoltatafla, akkor a nyugdijjarulék nem fo
tartalmazni a valtozast, mert a rendszer nyitodsaggengedi barmely szamitott 6sszeg fellli
(évkozi indulasnal az utdlag rogzitett adatok kiaésk kiilonbozetének lekezelése, visszabtege:
rendeletvaltozas érvényesitése stb.).

A téves szamfejtés torlése a kivalasztott dolgozGhszamfejtett adatokat tartalmazo racsoi
tartozkodva a képerng jobb oldalan talalhato , ToréI'hyomogomb segitségével lehetsége:
visszaallitja a dolgozénél a szadmfejtéstehllapotot.

A szamfejtés adatainak mentésénél a program paeeeaésél fliggéen a berbgzitett napok sza
ellendrzi a targyhavi munkanapokhoz vagy a naptari nappKpiherdnapok rogzitése esetén) v.
kikeruli az ellerzést. A program a jogcimekhez rendelt SZJA kodakjan aktualizélja az SZ.
adatokat. A szabadsag, betegszabadsag jogcimgéara(d@p 8as jogcimcsoport tagjai) aktualizal]
letoltdtt szabadsagot, betegszabadsagot. A kij@dlgozokhoz képezi az adojévairast és ¢
program naplozza. A 11-es és 18-as jogcimcsopofeiearolt jogcimekbl képezi a jarulék alapot.
A szamfejtett napokhoz tartozé 6skakokat (betegszabadsag, tappénz, stb.) a bédtié
szamfejtést kbvéen lehet berbgziteni.

A dolgozohoz a rendszer jegyzi a szamfejtést, ezértijra hivatkozunk ra, a kezdeti jogcir
helyett a szamfejtett adatok jelennek meg és ezamosithatok. A rendszer a szadmfejtéskor so
képez a 99-es jogcimcsoporthoz felsorolt jogcilethérjarulék kotelezettségek), valamint a te
O0ssze§ atutalasokrél, a nyugdijrél, a csaladi kedvezméngs az addjovairasrol, ha szam
kellett.

Figyelem! A program szamfejtéskor minden honapban Ujrasgzamat aktualis havi jarule
maximumot. Ehhez korrektnek kell lennie az esetielgezott kie§ idészakoknak, a munkabér
elldtatlansag iészakjainak és a munkabérrel elladtatlansag paraekétek valamint az 5Sés
jogcimcsoporthoz rendelt adatoknak. Nem 6 id6 a targyévi belép munkaviszony kezdete éli
idészak! Kie$ id6 a hozott kie§ idészak (dolgozoi adatok/hozott kiéesiap), a munkabér
elldtatlansag, ha az elldtatlansag paraméternél GIMYF kodot kitoltétték (dolgoz:
adatok/munkabérrel ellatatlansag), és aze$Jeogcimcsoportnal felsorolt jogcimeken szamf
nap. A program ezeket a kéegloket 6sszegzi a targyhoig bezardlag, majd levong@yévi napo
szamabodl. A maradék napok és az egy napfgaeslék maximum szorzata adja a targyévi jar
maximumot. Ez alapjan szamoljuk a targyhavi figydbe vehet jarulék alapot, amely mac
kereset és alacsony jarulék maximum esetén eltéh@ényleges jarulék alaptol. Ha a dolg
korabban elérte a jarulék maximumot és a targyhoerakie$ ideje is keletkezett, akkor jarul
visszavonas torténik, azaz negativ figyelembe vef@ulék alapot és negativ nyugdijjarulé
szamol a program. Nagyon fontos tehat, hogy aadatek helyesek legyenek, mert a szamfejte

kiszamolt jarulék alap és levont jarulék mar utélsan nem maddosithato.
(szamf06.htm)

Bértorténe
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Szamfejtéskor a program a szamfejtett adatokatodolgként, havonta, jogcimenként vagy
tételenként gjtve kulon allomanyba menti. A nap, Ora, forint ket az idszakra vonatko:
torlésig 6rzi. A targyhavi adatok szamfejtésnél moédosithatlddzart honap adatanak maodosi
nem lehetséges.

A funkciéba |épve a program a kivalasztott dolgéadgyévi adatait mutatja a bértérténet racs
Az idészakok racsban az aktualis bértérténet sorhozztaitbszakok lathatok. Itt lehet megadr
szamfejtett napokhoz tartozoéekakokat is. Az, hogy a szabadsag, betegszabaalsduipér, stl
jogcimekhez nyilvantartj-e a rendszerben azéskakokat, dontés kérdése. A Kiesldszakoke
viszont célszdr berdgziteni ahavi bevallaselkészitése étt. A NYENYI elszamolashozis
szliikségesek lesznek ezek az adatok.

Az idészakok rogzitése tehat a bértorténet racson ketékhsjogcim sorra vonatkozik.
adatrogzitész idbszakok racson tartozkodva lehetséges, de csak,dikkar kivalasztott bértorte
sornal a nap nem nulla! A szamfejtett naphoz netelé&# az idszakokat gy megadni, hogy
egyenleg nulla legyen. A nem nulla egyefilédf\szakok éértdrténet listan&ilon listazhatok.

A szamfejtett naphoz tébb soron toblésdak berdgzithét Csak a nap kedérteket és vegertél
kell megadni, az év, hé a kivalasztott sorbdl akodi program minden berbgzitett sor L
kiszamolja az egyenleget. Edldudhatjuk meg, hany nap hianyzik még ahhoz, hagzamfejte
napok szamat elérjuk.

Az adatrogzités akkor korrekt, ha az egyenleg nulla

(szamf07.htm)

Listak

A rogzitett adatok naploi, bizonylatai, 6sszésialalhatok itt. A listat a bal oldali valasztogb
segitségével valaszthatjuk ki. A lista form4janakalasztasa a képeréiyjobb alsd részéb
lehetséges, amennyiben az adatokrdl tobbféle kssrithef. A nyomtataselétt a képerny
régzithed intervallum adatmeiit is a feladatnak megfek&n ki kell tolteni.

Teljesitmény naplo

A berogzitett teljesitmény adatok napldézasa egglésztott hdnapra lehetséges. A képérjoph
alsé részeben lehet kivalasztani, hogy teljesitméapld (a berogzitett adatok formgja) v
teljesitmény elszamolas lista (a szamfejtésnek ebelgfjogcimes forma) késziljon-e.

Ho kozi kifizetés naplo

Egy éven belil, tébb honapra lekéhet dolgozd szerinti naplé vagy a sorszam szerinpild:
Bizonylat masolat egy megadott sorszamu bizonylaéheb.

Jegyzék rogzités lista

Egy éven belll, tobb hénapra kéhatjegyzékrogzitésnél berbgzitett adatokrol.

Szamfejtés napld

A szamfejtésnél rogzitett adatok listdzasa egylasaott hdnapra lehetséges. Az dsszesitet
dolgozonként és jogcimenként egagy sort tartalmaz, a tételes lista pedig a szdésiegl rogzite
formaban tartalmazza az adatokat. Ez utébbinakrakko jelenisége, ha ugyanarra a jogcimre 1
koltségvised vagy munkaszam adatat tobb soron rogzitik.

Bértorténet lista

Egy éven bellli idlszakra kérhét A lista a szamfejtett adatokat tartalmazza, a bén@t napok
szamfejtett adatok kozil azokat a sorokat, amelgeKbtt nap rogzitve, a bértérténetsdakol
pedig az utbélag berogzitettosizakokat jeleniti meg. A bértdrténet hibadsihkok lista csak azol
a szamfejtett és édzak nap adatokat tartalmazza, ahova rogzitettekzadkot, de az egyenleg n
nulla.

Bérelszamolési lap

A szamfejtés bizonylata, a listdzas egy kivalasitohapra lehetséges. A nem nyomtatott lista
azokat a bizonylatokat tartalmazza, amelyek a tdghitszamfejtés vagy annak modositasa 6ta
nem lette nyomtatva (a nyomtatast a program beje§iyzhonap zards csak akkor lehetsége
minden bérelszamolasi lapot legalabb egyszer nyitak)a Az adatok kérhék névsorban vac
kifizetohely sorrendben.

Szamfejtés ellelrzés
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Azokat a dolgozokat listazza kifizohelyenként, akiknek a megadott hdénapban nem
szamfejtése.

Kifizetési jegyzék

A szamfejtés listaszérkifizetési bizonylata, amelyet a dolgozéval alaetehratni ha a bé
pénztarbdl fizetik ki. A listazas egy kivalasztbtinapra lehetséges, kéheiz atutalasokkal egy
vagy nélkule. Kifizebhelyenként kilon lapra keészul.

Jogcimosszesit

Egy éven belilli ilszakra kérhét a szamfejtett adatokat tartalmazza, jogcimen&gpegy sorba
0sszegezve. Egyeztetésre alkalmas, kérl@imanycsoportonként vagy vallalkozasra halmozva.
Jogcimes jegyzék

A jogcimoOsszesiben szereil egyegy sor Osszetételének listazasara szolgal, azdstég
kivalasztott hGnapra lehetséges.

Konyvelési feladas

A szamfejtett adatok és a teljesitmény adatok kdnyvelési tételeinekalmozasat végzi, a lista
egy kivalasztott honapra lehetséges. Kérineinkaszamos aldbontasban vagy munkaszam nélkiil.
Bérkarton

Egyszerre egy év adata kémhebavi bontasban késziti a kivalasziadatgyjté sorainak megfelél
adat Osszetétillistat, amelyen nem fognak szerepelni az adgt§yazon sorai, amelyekhez
érintett dolgozénak egyetlen honapban sem voltaadat

Adatgyiijtés

Egy éven bellli idszakra kérhét a szamfejtett adatokat tartalmazza a megadiatigyijté sorainal
megfeleb adatdsszetételben. A listan csak azok az adégyorok szerepelnek, amelyhez tart
adat. Dolgozdéi, allomanycsoport, vallalkozasra égzes lehetséges, a lista adéjginként egyegy
soron halmozva tartalmazza a nap, 6ra, forint &aato

MNYP Osszesib

Egy éven bellli idszakra kérhét a lista magan nyugdijpénztaranként dolgozoéra hala
tartalmazza a megadottéskakra szamfejtett kotel@zs kiegészét magan nyugdijpénztari tagd
€s annak alapjat.

Jarulékosszesid

Egy éven belili idszakra kérhétvallalkozasra vagy allomanycsoport bontasban. ta liartalmazz
a levont jarulékokat és a fizetendérjarulékokat, valamint azok alapjait.

Atutalasok jegyzéke

Egy kivalasztott honapra kérléelista, amely pénzintézetenként jogcim és azon lolgozo né
bontdsban tartalmazza az utaland6 6sszegeket Zamdaszamot, amelyre utalni kell. Az &tut
lehet lakossagi folydszamlara utalas (dolgozo jotesonas (személyi jogcimek) vagy letiltas, i

az atutalasi szamlaszamot és a pénzintézet kodyadtak.
(szamf08.htm)

Adatok

A szamfejtett adatok halmozasai és a statisztiked talalhatok itt. A listat a bal old
valasztogomb segitségével valaszthatjuk ki. A Ifstandjanak kivalasztdsa a képefnpbb alsc
részében lehetséges, amennyiben az adatokrol télisté készithét A nyomtataselétt a keperny
régzithed intervallum adatmeiit is a feladatnak megfek&n ki kell tolteni.

Jarulék igazolas

Egyszerre egy év adata kémhetlolgozénként évre halmozva tartalmazza a jarulékékaazo
alapjait. Evente a dolgozoknak, kilépéskor az évkidépsknek ki kell adni ezt az igazolast.
Jarulék karton

Egyszerre egy év adata kéihadolgozonkéent havi bontasban tartalmazza kartofisnea nyugdij €
egeészségbhiztositasi jarulekokat és azok alapjait.

Jarulék kulonbozet

Egy éven bellli idszakra kérhét a lista csak azokat a dolgozokat tartalmazza, @kile
jarulékkoteles jovedelem és a nyugdijjarulék alagjenegadott i6szakban eltér egymastél, a
jarulékkoteles kifizetésiik meghaladta a jarulék imanmot
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Bércsoportosita:

Egy éven bellli iflszakra kérhét a lista allomanycsoportra halmozva tartalmazz2127
jogcimcsoportoknal felsorolt jogcimeken szamfejiszegeket e~egy oszlopon.

Munkaer 6 forgalom

Egy éven bellli ilszakra kérhét a lista alloméanycsoportra halmozva tartalmazza akajogi és
statisztikai létszam adatokat.

Munkaid 6 statisztika

Egy éven bellli iflszakra kérhét a lista allomanycsoportra halmozva tartalmazza81a33
jogcimcsoportoknal felsorolt jogcimeken szamfepeip vagy 6ra adatokat e-egy oszlopon.
Létszam-bér statisztika

Egy kivalasztott honapra kérléelista, amely afizetési kategodridkparaméternél megadott fizel
savokra gyijti a meghatarozott savbadedolgozok letszamat, elkilonitve a fizikai férfigikai not,

szellemi férfit, szellemi #t. A fizetéseket a 9es jogcimcsoporthozfelsorolt jogcimek alapjs

hasonlitja a rendszer. A fizikai, szellemi, féréi ¥ csoportositas dolgozo torzsstatisztikai kod
alapjan torténik. A nulla statisztikai kodu dolg&agem szerepelnek a listan.

Bérfelosztas

Egy kivalasztott honapra kérléelista, amely koltségviséte vagy munkaszamra, tételes v
Osszesitett formaban. A felosztas és a halmozématycsoportonként torténik. Az Gsszéjitt
adatokat az alapbér aranyaban osztja fel a progkHemjutalmat, prémiumot, stb. kodzvetle
munkaszdmra és koltségvised szamfejtettek, akkor azt a rendszer nem os#|a Haner
kozvetlenil a megadott egyseégreiily Ugyancsak kozvetlenil vesz részt a halmozask
teljesitményrogzités adata. A program addljogcimcsoportoknal felsorolt jogcimeken szarefi

0sszegeket egy-egy oszlopon halmozza.
(techn00.htm)

Technikai funkciok
Itt tal&lhatdk a zarasok, torlések, kommunikaciddsmendszerekkel.

Az atadasokhoz mappavalasztas tartozik, amelyngkssgével meghatarozhatjuk az atadas f
helyét. Mappa valasztasa esetén ugyelni kell dnmogy az Utvonal nem tartalmazhat szokoz
mert ezeket a rendszer nem tudja értelmezni.

Az ataddsokhoz ellénzé lista is tartozik. Ezeknek a listdknak valamintéadas kérének bemin
paramétereit a képeréiyobb fel részen talaljuk. Mellette talalhato a listacélagztasi lehésége

amelyhez a leirdstmayomtatasnablvashatjuk.
(techn01.htm)

Hénap zara

Lezart honap adata nem modosithatd!

Zaras edtt a program ellefrzi, hogy ki van-e nyomtatva minden bérelszamoliag, vane
szamfejtve mindenkinek, akinek teljesitmény adatyMao kozi kifizetés lett rogzitve.

Bemerd paramétere nincs. Az aktualis honapot zéarja léépteti. A 3.,6., 9., 12. honap za
szamolja a negyedéves atlagbér adatokat az JjpgcBncsoportoknal megadott jogcimékb

A 12. honap zarasakor a program a 13. honapra#lkoveben csak évzaras kovetkezhet.

(techn02.htm)

Evzara:

A bér karton csak a 12. honap szamfejtése utan leszljes és a 12. honap zarasat kouin les.
végleges )

A 12. honap zéarasa utan indithato, amikor a kégeeis) sordban az ,Evzar” felirat lathato.

Ez a funkcio Iépteti a feldolgozasi évet és a figldpasi honapot 1-re allitja.

A szamfejtés adatok listazasa, kimutatasok keszag®vzarast koven is lehetséges.

(techn05.htm)

M30 igazolashoz adatatad
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A munkaltatoi igazolas elkészitéséhez szikségesringlomanyok készithék el itt, amelyet
dolgoz6 jovedelmed és szja levonasairdl kell kiadni a december 3ElEomanyban lééknek.

NY29/NY30 nyilatkozat

Januar 31.-ig a munkaltatéi igazolas kiadasa ntehigtlatkoztatni kell az allomanyban lév
dolgozdkat, hogy kérile- a munkaltatbnal a személyi jovedelemadd megé&lstpi Az aktudli
nyomtatvanynak megfeléhyilatkozatok elkészitése evvel a nyomégombbadtdyes.

Feldolgozasi év
Az alapértelmezett a targyévet megél év, nem modosithato.

Ellenérzé lista

A megadott paramétereknek megfélestat az atadas @&t célszeii elkésziteni, mert abbdl kider
hogy rajta vare minden atadni kivant adat. A lista csak azoksdrakat tartalmazza, amelyekns
munkaltatdi igazolas bizonylathcadatot rendeltek. A listhzasban részt vesz mindebemed
paramétereknek megfefeldecember 31-én allomanybandelolgozo.

Mappavalasztas
Az alapértelmezett a c:\senke\m30, de barmely el&€rnappaba tehék a fajlok. Az elérési utvon
nem tartalmazhat sz6kdzoket.

Adatatadas

Az ellersrzoé lista atnézéseét kouvin célszdr futtatni. Az atadasban az eltend listandl leirt adatc
vesznek részt. A fajlok a mappavalasztasnal meghdbire kertilnek.

Az &tadds folyamén dolgozonként 11f4jl keletkezik. A dolgozokrol készitett fajinek
€€30dddd.imp formatumuak lesznek, ahol éé=az ds@uk@t pozicidja, dddd=a dolgozé sorsz:
mp” pedig a f4jl kiterjesztése.

Az elkészult import fajlok az Abev programbél impgdhatdk egyedi vagy csoportos importtal.

(techn08.htm)

Elsoként ki kell valasztani azt a dolgozot, amelyneltad szeretnénk atadni, majd meg kell nyc
a megfeled nyomogombot. A program a kivalasztott dolgozé aglataazonnal meghivja az ANY
programot, amelyben megjelenik a bizonylat szetésse. Az adatok ugyanugy moédosithe
menthebk, nyomtathatok, mintha azokat a nyomtatvanylkitgt rogzitették volna

Kilép 6k adatlapja nyomogomb
Azonos a kiléptetésnél taldlhat6, fent leirt Uj nggambbal. Hasznalatdhozstor ki kell 1éptetni
dolgozat és ki kell szamittatni a programmal azlagasorait.

M30-as nyombégomb

Ezek az adatok a bérugyviteli rendsgib nyomtathatdk, €s csoportosan is atadhatoRviso,
igazolas” fulon talalhat6 funkcidkkal. Ez a nyomégmannyiban méas, hogy azonnal meghivja az
ANYK programot a kivalasztott dolgoz6 adataival.

53-as nyomogomb

A személyi jovedelemadd bevallas ugyan nem résgesadmfejtési feladatoknak, de sok
munkaltato segiti a dolgozéit ugy, hogy elkésztkiraz 53-as bevallast. A funkcié hasznalata nem
igényel kilon bizonylat hozzarendelést, a szenalgitok mellett az M30-as adatok lesznek atadva.

Megjegyzés az ANYK program automatikus hivasahoz

Ha az ANYK program az ajanlott\ProgranFiles\abevjava mappéaba lett telepitve, akkor gram
automatikusan megtalalja és meghivja azt. Egyébesdeljon egy béngésablak, ahol meg kell
keresni éki kell valasztani az abevjava_start.bat programot, mert csak eaiéen nikodik az
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automatikus hivas. Az abevjava_start.bat prograyétsl az ANYK programban a szerviz mer

kornyezet fulon talalhato inditasi konyvtar paraenédjékoztat.
(techn06.htm)

Adattorlés

A kitorolt adatokrol semmiféle informéacié nem kérheté le!

A rendszerbBl csak evvel a funkcioval lehet szamfejtett és dolg adatokat torolni. A torlést akk
kell valasztani, ha valamely év adatainak a rentigrevalo nyilvantartdsa mar sziksegtelenné valt.

Adattorlés éve
Az alapértelmezett a targyév-3, ennél csak kisebtiréosithato. A targyévet me@eb két év adat:
a rendszerben meg kélizni.

Adattorlés
Hatasara a program torli a nyilvantartasbdl a metjaélvvel bezardlag a szamfejtett adatoke
0sszes naplé allomanybdl. Ugyancsakddnek a megadott évvel bezardlag kiléptetett dolg

adatai a hozzajuk tartoz6 6sszes kiegésaitattal egytttha a torélhets jelolé="1" .
(techn03.htm)

Havi jarulék bevalldshoz adatatad
Evvel a funkcioval lehet a 08-as nyomtatvanynak fielet$ import allomanyokat é&llitani.

Feldolgozasi ho
Az alapértelmezett a targyhd, de a targyév barkdgnapjarél készithétatadas.

Ellenérzé lista

A megadott paramétereknek megfélbstat az atadas @t célszeti elkésziteni, mert abbdl kider
hogy rajta vare minden atadni kivant adat. A lista csak azoksdrakat tartalmazza, amelyekns
havi jarulék bevallds bizonylathoadatot rendeltek. A listhzasban részt vesz mindebemef
paramétereknek megfetehem kiléptetett dolgozo, valamint azok a kiléptetiilgozok, akikne
szamfejtésik volt a targyhonapban.

Mappavalasztas
Az alapértelmezett a c:\senke\abev, de barmelhetemappaba tehék az import fajlok. Az eléeré
atvonal nem tartalmazhat sz6kozoket.

Adatatadas

Az ellervrzé lista atnézését kovidn célszdr futtatni. Az atadasban részt vesznek a feldolg
honapban &allomanyban I&vdolgozok, valamint azok a kiléptetett dolgozok, kakk vol
szamfejtésiik a megadott honapban. A f4jlok a madpaxtasnal megadott helyre kerlinek.

Az &tadas folyaman dolgozonként 1-1 és foglalkomieént 11 import fajl keletkezik.
dolgozokrol készitett fajinevek éehhdddd.imp foumddak lesznek, ahol éé=az év utolso
pozicidja, hh=a feldolgozasi hé, dddd=a dolgozészama, ,imp”pedig a fajl kiterjesztése.
foglalkoztatokrél készitett fajlnevek ééhhafff.imjprmatumuiak lesznek, ahol ééhh azonc
dolgozokéval, ,a’=konstans, fff=a foglalkoztato kées ,imp” pedig a fajl kiterjesztése.

Készul még az import fajlok mellett foglalkoztatémk 11 listafajl is. A foglalkoztatokrol készit
lista fajlnevek éehnhlfff.txt formatumuak lesznekioh ééhh azonos a dolgozdkéval, Kenstans
fff=a foglalkoztatdé kdédja és ,txt'bedig a fajl kiterjesztése. A lista fajl az Abevpantnal nyq;
segitséget.

Az elkészult import fajlok az Abev programbdl imgahatok egyedi vagy csoportos importtal.

ide vonatkozo6 tudnivaldkat az Abev program sugaitatmazza.
(techn04.htm)

Banki allomany képzé:
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Evvel a funkcioval lehet a lakossagi folyoszamidta@asokat, letiltasokat GIRO formatumda fajlo
atadni, amelyeknek tartalma a GIRO formatumot isnbanki rendszerekbe importalhaté. Atad
azok a levonas jogcimek kertilnek, amelyeknél a GkB@Oki van toltve.

Feldolgozasi ho
Az alapértelmezett a targyhd, de a targyév barkdgnapjarél készithétatadas.

Ellenérzé lista

A megadott paramétereknek megfélbstat az atadas @t célszeti elkésziteni, mert abbdl kider
hogy rajta van-e minden atadni kivant adat. A #dthan részt vesz minden, a beéen
paramétereknek megfeteldolgoz6, amelyeknél van megadva atutalasi szamfas(azemeély
jogcimek, részletfizetések, atutalas jogcim) ésgaim GIRO kddja ki van toltv

Mappavalasztas
Az alapértelmezett a c:\senke\bank, de barmelyjhetémappaba tehék az atutalas fajlok. £
elérési utvonal nem tartalmazhat székozoket.

Adatatadéas

Az ellersrzo lista atnézését kovidn célszdr futtatni. Az atadasban az eltend listanal leirt adatc
vesznek részt.

Az atadas folyaman GIRO jogcimenkeéntl Ifajl keletkezik. A készitett fajinevek csfffggg@l
formatumuak, ahol a ,cs” konstans, fff=foglalkoftakdd, ggg=GIRO jogcim, ,121"a f4jl

kiterjesztése.
(szerv00.htm)

Szerviz funkcidl
Itt talalhatdk a rendszer biztonsagat szolgalé B©8&-os bér adatait kezdiunkciok.

Mappavalasztas, fajl valasztas esetén Ugyelni keld, hogy az atvonal nem tartalma.
szOkozoket, mert ezeket a rendszer nem tudja érelimA ,Program files” —el ke Utvona

tehat nem alkalmazhat6 sem mentésre, sem arraahogipltend fajl mappajat oda helyezziik.
(szerv01l.htm)

Biztonsagi mente

A rendszerben talalhato pillanatnyi allapotrol kebietonsagi masolatot késziteni evvel a funkcic
Az adatok mentésdidtve, egyetlen fajlba torténik. A mentett adatakilsség esetén visszatoltblet
az azonos verzioju rendszerbe.

Feldolgozas allapota
A mentés folyaman jelzi a pillanatnyi allapotot.

Kivalasztott mappa neve
Azt az elérési Utvonalat mutatja, amelyet a ,Mapg@kasztas’nyomdégomb segitségével hatarozi
meg a mentési fajlnak.

Mentés fajl neve
Itt lehet megadni azt a fajlnevet kiterjesztés tklamelybe az aktualis allapotot menteni szerdd
A kiterjesztést a program generalja, minden eseih&J” lesz.

Mappavalasztas nyomoégomb

Ennek segitségével lehet kivalasztani a menterarkivajl elérési Gtvonalat. Az elérési Gtvc
egyetlen mappéja sem tartalmazhat szokozoket.
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Mentés nyomogoml

Ennek a nyomogombnak a segitségével lehet inditementést. Bkte meg kell adni egy fajinevet

ki kell valasztani egy elérési Utvonalat. Ha a kagatott elérési Utvonalon a megadottin@RrJ fajl
mar létezik, a program megkérdezi, hogy felllgjeazt. Nem valasz esetén visszatéri
képernyhoz, igen valasz esetén egy biztonsagi kérdésté@wendithatjuk a mentést.

A mentés ideje alatt ,Mentés folyamatban” Uzenksgiunk, a fajl 6sszecsomagolasa alatt D9 S-
képernyn latjuk az 6sszecsomagolas menetét, a mentéstokivpedig ,Mentés elkésziltizene

jelenik meg a feldolgozas allapota rében.
(szerv02.htm)

Indexelé:

Az indexelés az adatok kulonkbzszempontok szerinti sorba rendezését jelenti. Krkioz
sorrendekre az adatrogzitésnél (kod, megnevezes)igtak készitésénél egyarant szikség va
adatok rogzitéskor automatikusan sorba retdteek, de éifordulhat, hogy egyegy indexallomar
megsériil. Evvel a funkcidval az allomanyok Ujrakelését lehet elvégezni. Erdemes lege
hetente egyszer elinditani akkor is, ha semmi gdkbnem tapasztalunk rendszertinkben.

Indexelés nyomdgomb

Egy biztonsagi kérdést koven indithatjuk az indexelést, amelynek futasa adatt,ndexelé
folyamatban” Gizenetet lathatjuk a feldolgozas @tapme#ben. Az indexelés alatt a képebdnyegy
kilén ablakban novekv csillagokbdl &ll6 sor mutatja az indexelés folya@atMinden csilla
megfelel egy-egy fajlnak. A csillagok ,ndvekedéseém egyenletes, mert a nagyobb fé
indexelése tobb ibe telik, mint a kisebbeké. Az indexelést kdest a feldolgozas allapc

mezben ,Az indexelés elkészult” Gizenet jelenik meg.
(szerv03.htm)

Web szerviz

A fejleszttkkel Interneten keresztil valo kommunikaciéra sablgnnen lehet adatot kildeni a tai
szerverre, amennyiben valamilyen probléma megoltas&z szikségessé valik és innen
inditani a tarolé szerveren talalhaté legfrisseldgam letdltését. A funkcio tikédéséhez Interr
kapcsolat sziikséges.

Adatkuldés nyomoégomb

Ennek a nyomogombnak a segitségével lehet inddanaktualis adatallapot elkildését a té
szerverre. A képeryn roévid idsre feltinik a DOS ablak, amelyben az adatok 6sszecsomanait
majd kildésének menete lathat6. Ez az adatok medgétl és az Internet kapcsolat sebességét
fluggéen néhany masodperc vagy néhany perc lehet.

Frissités nyomégomb

Ennek a nyomdégombnak a segitségével lehet inditanbgram cseréjét. Az éppen aktualis alla
tarolo szerveren van. A képefityrovid idsre feltinik a DOS ablak, amelyben a let6ltés menete
kicsomagolas menete lathatd, mikbzben az éppenphaigram bezarddik, majd a letdltoétt prog
Gjraindul. Az Qjraindulast kovéen nem ehhez a funkcidhoz tér vissza a programerhaa:

inditasnal megszokott médonda@feniben varakozik beavatkozasra.
(szerv04.htm)

Visszatoltés

A mentés funkcioval készitettirstett fajl tartalma tolthét vissza. Amennyiben ezt a funkc
alkalmazzuk, a gépben Igwaktualis allapot megénik és helyére a visszatolteni kivant fajl
taldlhatd allapot kerUlA visszatoltést tehat csak indokolt esetben szabadkalmazni! Ha csupa
megnézni szeretne valamit a mentett allapotboltésauvissza kellene allni az aktualis allaps
akkor készitsen masolatot az aktualis allapotr@ldsstoltson vissza, ne az éles mappaba.
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Feldolgozas allapot
A visszatoltés folyaman jelzi a pillanatnyi allapbt

Kivalasztott ARJ fajl neve
Azt az elérési Utvonalat és f4jl nevet mutatja, lgatea ,Fajlvalasztdshyomogomb segitségé
hataroztunk meg a visszatoltési fajlnak.

Fajlvalasztas nyomégomb
Ennek segitségével lehet kivalasztani azt a koraldid®l a rendszerd mentett fajlt, amelyne
tartalmat visszatolteni szeretnénk. Az elérési tav@gyetlen mappaja sem tartalmazhat székdzoket.

Visszatoéltés nyomégomb

Ennek a nyomdégombnak a segitségével lehet indéavisszatoltést. Btte ki kell valasztani
visszatdlteni kivant fajlt, majd egy biztonsagidést koveien indithatjuk a visszatoéltest.

A visszatoltés ideje alatt ,visszatbltés folyamatbaizenetet kapunk, a fajl kicsomagolasa
DOS-os képermyn latjuk a kicsomagolas menetét, a visszatoltésiekeén pedig Yisszatolté
elkészilt” Uzenet jelenik meg a feldolgozas allapuesben.

A visszatoltés része az automatikus indexelés, kerfugsa alatt egy kilén ablakban névékv
csillagokbol allé sor mutatja az indexelés folyaatat

(szerv05.htm)

Betolté:

A visszatoltéshez hasonlo funkcid, de itt az e-pbeailcsatoltan kuldotiisitett fajl tartalma tolthet
be. Amennyiben ezt a funkciot alkalmazzak, a gépbenaktualis programallapot medsik és
helyére a betdlteni kivant fajlban talalhat6 alliaeril. A betoltést tehat csak indokolt esetben
szabad alkalmazni!

Kivalasztott ARJ fajl neve
Azt az elérési utvonalat és fajl nevet mutatja, lgetea ,Fajlvalasztas” nyomogomb segitségével
hataroztunk meg a visszatoltési fajlnak.

Fajlvalasztas nyomégomb

Ennek segitségével lehet kivalasztani azt a BERBH.@eljes rendszer esetén) vagy a
KBERBE.ARJ (egyszéisitett rendszer esetén) iid@jlt, amelynek tartalmat betélteni szeretnénk.
Az elérési utvonal egyetlen mappaja sem tartalnmeaszttkdzoket.

Betdltés nyomoégomb

Ennek a nyomoégombnak a segitségével lehet indithatoltést. HEite ki kell valasztani a betdlteni
kivant fajlt, majd egy biztonsagi kérdést kdert indithatd a betoltés.
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